egisenhittenstadt
...

Stellenausschreibung

Sachbearbeiter/in Stadtkasse (m/w/d)

Nummer der Stellenausschreibung: 2-19-2026

Fachbereich/Einsatz: Stadtkasse und Steuern SICher-
Anstellungsart: unbefristet, Vollzeit 39h/ Woche Fl_eX| bel
Beginn: friihestmdglich .

Regional.
Bewerbungsschluss: 23.08.2026

Stadt Eisenhuttenstadit.

Wir bieten Ihnen:

o tarifliche Vergiitung nach dem TVOD-VKA, Entgeltgruppe 08 bei Vorliegen der
personlichen und fachlichen Voraussetzungen

e Dbetriebliche Zusatzversorgung

e jahrliche Sonderzahlung

o Madglichkeit einer leistungsorientierten Bezahlung

o flexible Arbeitszeit

e gesundheitsfordernde MaRhahmen

e Unterstiitzung bei der Suche nach geeignetem Wohnraum und/oder Kita-Platzen

e Inanspruchnahme von Fahrradleasing

e Urlaubsanspruch von 30 Arbeitstagen

lhre Aufgaben sind im Wesentlichen:

e Eigenstandige Erstellung, Bearbeitung und Durchfiihrung der Mahn- und Vollstreckungs-
laufe inklusive Buchungen

e Bearbeitung der Nebenforderungen inklusive Bescheiderstellung und Weiterberechnung
von Saumniszuschlagen

e Widerspruchsbearbeitung

e Bearbeitung von Erlassantragen

e Jahresabschlussarbeiten

e Auskunft und Fallbearbeitung bei telefonischen Anfragen, personlichen Vorsprachen und
Schriftverkehr
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Sie bringen folgende Voraussetzungen mit:

o erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r bzw.
erfolgreich abgelegte Prufung des Angestelltenlehrgangs | oder eine erfolgreich abge-
schlossene kaufmannische oder buchhalterische Berufsausbildung mitsamt einschlagi-
ger Berufserfahrung

¢ fundierte Kenntnisse im kommunalen Haushalts- und Kassenrecht

o Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit dem Haushalts-, Kassen-Rechnungspro-
gramm von AB-Data

e ausgepragtes Zahlenverstandnis

e Bereitschaft zur Fortbildung

e routinierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen,

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (flieBend und verhandlungssicher -
C2)

e strukturierte, sorgfaltige und selbstandige Arbeitsweise

o Kommunikationsféahigkeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollstandigen und aussagekraftigen
Unterlagen ausschlief3lich per E-Mail an

bewerbung@eisenhuettenstadt.de

Beachten Sie, dass die Bewerbung im PDFE-Format zuzusenden ist. Dateien anderen Formats
werden aus sicherheitstechnischen Griinden nicht gedffnet und nicht bearbeitet.

Kosten bzw. Auslagen im Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht erstattet.

lhre Ansprechpartner sind:

e Frau Anetta Bartusch als Bereichsleiter fiir fachliche Fragen unter (03364) 566 345,
e Frau Ines Schurig als Personalleiterin fir organisatorische Fragen unter (03364) 566 227.

Fur weitere Informationen besuchen Sie bitte unsere Homepage.
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