AUSBILDUNG AUF BUNDESEBENE
@/ WIR SUCHEN DICH

Du suchst eine Ausbildung, die Sinn macht, sicher ist und dir jede Menge Mdglichkeiten bietet? Dann bist du
bei uns genau richtig: Gemeinsam bieten wir dir eine starke Ausbildung in der Verwaltung: modern,
vielseitig und zukunftssicher.

Als moderner Arbeitgeber bieten wir dir flexible Arbeitszeiten, 31 Tage Urlaub, modernste IT-Ausstattung,
Wohnungsfiirsorge, Aufbau einer betrieblichen Altersvorsorge, Moglichkeit, einen Zuschuss zu den
vermogenswirksamen Leistungen zu erhalten, kostenfreie Bereitstellung aller notwendigen Ausbildungsmittel,
Zuschuss zum Deutschland-Job-Ticket, zahlreiche Moglichkeiten zur persdnlichen Weiterentwicklung und
eine sichere berufliche Zukunft.

Wir bieten folgende Ausbildungsberufe an:
¢ Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)
¢ Kauffrau/Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Voraussetzungen

o Realschulabschluss/MSA oder ein hdherwertiger Schulabschluss

o Deutschnote von mindestens 3 im Abschlusszeugnis (Realschulabschluss/MSA/Abitur)
bzw. im aktuellen Halbjahreszeugnis

o gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

o Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

o Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen

o Bereitschaft zur Mitwirkung an einer Sicherheitstiberprifung bzw. erweiterten
Sicherheitsuberprufung

Weiterfuhrende Informationen

Weitere Informationen zu den verschiedenen Behdrden, Bundestagsfraktionen und ihren Angeboten findest
du auf den jeweiligen Internetseiten. Alle Ausbildungsbehdrden findest du unten mit ihnrem Logo. Such dir
einfach deine Wunschbehorde aus oder wahle den Bewerbungspool, um dich bei allen gleichzeitig zu
bewerben.

Bewerbende mit Schwerbehinderung werden nach Mafigabe des Neunten Buches des Sozialgesetzbuches
(SGB IX) bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Zudem besteht die Moglichkeit, die Ausbildung in Teilzeit zu absolvieren. Unsere Ausschreibung richtet sich
primar an alle, die eine erste Berufsausbildung absolvieren mdchten. Andere Bewerbende sind von diesem
Angebot jedoch nicht ausgeschlossen.

Auerdem legen wir gro3en Wert auf die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern und férdern eine

vielfaltige sowie inklusive Arbeitsumgebung.
/—\




Interessiert?

Dann bewirb dich bis zum 18.11.2026 online Uber diesen Link:

https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/AVB-Verwaltungsberufe-2027/index.html

Fir die Online-Bewerbung musst du folgende Bewerbungsunterlagen in einer pdf-Datei einreichen:

+ Bewerbungsanschreiben

« tabellarischer Lebenslauf

+ Schulabschlusszeugnis (Realschulabschluss/MSA/Abitur) bzw. das aktuelle
Halbjahreszeugnis bei noch nicht erworbenem Realschulabschluss/MSA/Abitur

+ Praktikumsbewertungen

+ ggf. Arbeitszeugnisse

« ggf. Nachweis der Schwerbehinderung

» Bei auslandischen Bildungsabschlissen bitten wir um Ubersendung entsprechender Nachweise
uber die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss (Zeugnisbewertung) sowie eines
Deutsch-B2-Sprachzertifikats

Bei Fragen kannst du dich gerne an das
Servicezentrum Personalgewinnung wenden:

022899358-87500 / personalgewinnung@bva.bund.de
(bitte im Betreff AVB 2027 angeben)
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