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Stellenausschreibung (Kennzeichen: SB 83-2615)

Das Amt fur Statistik Berlin-Brandenburg (AfS) ist der Partner fur aktuelle und verlassliche Daten aus der
Hauptstadtregion. Dank uns kénnen die Menschen, einschlie3lich Verwaltung, Politik, Wirtschaft und Wissen-
schaft, fundierte Entscheidungen treffen und zwischen richtigen und falschen Informationen unterscheiden. Als
offentliche Institution agieren wir unabhéngig, neutral und ohne kommerzielle Interessen. In unserer Stabsstelle
83 ,,Wahlen* suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine:

Sachbearbeitung (w/m/d)

Wahlstatistik

Unser Angebot

Das Amt fiir Statistik Berlin-Brandenburg unterstitzt die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch fle-
xible Arbeitszeiten und Homeoffice-Moglichkeit im Rahmen der dienstlichen Méglichkeiten.

Dienstort: Berlin
Dauer: unbefristet
Vergitung: Erfolgt nach dem Tarifvertrag fir den offentlichen Dienst der Lander, Entgeltgruppe

EG 10 TV-L (Entgelttabelle TV-L, Jahresbrutto ca. 51.000 — 72.000 EUR). Bei Vorliegen
der Voraussetzungen ist eine Sonderzahlung zum Jahresende mdglich.

Unsere Benefits

e Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben: Bei uns profitieren Sie von flexiblen Arbeitszeiten,
Homeoffice, 30 Tagen Urlaub sowie freien Tagen am 24. und 31. Dezember. Uberstunden kénnen inner-
halb des Gleitzeitrahmens ausgeglichen werden.

e Miteinander: Wir férdern eine offene Unternehmenskultur mit regelmaRigen Veranstaltungen zur Starkung
des Zusammenhalts, des Austausches und der persodnlichen Beziehungen (z. B. Mitarbeitendenversamm-
lungen, Betriebsausfliige, Teamtage).

e Individuelle Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten: Ein etabliertes Onboarding, begleitet von einem
Paten, ermdglicht lhnen eine schnelle Einarbeitung und eine rasche Orientierung. Zudem fordern wir Sie
mit unseren umfangreichen Weiterbildungsmaglichkeiten.

e Gesundheit und Mobilitat: Wir bieten lhnen vielféltige Sportangebote wie z.B. Urban Sports, regelméaRige
Sport- und Gesundheits-Events (eine Stunde pro Woche darf als Arbeitszeit angerechnet werden), jéhr-
liche Fahrrad-Checks, die vergunstigte Nutzung von Leihfahrradern, Zuschuss zum Deutschland-Ticket,
Trinkwasserspender an allen Standorten sowie Ergonomieberatung und eine moderne Arbeitsplatzausstat-
tung.

Ihr Aufgabengebiet

In dieser verantwortungsvollen Tatigkeit unterstiitzen Sie die Stabsstelle Wahlen bei der Vorbereitung, Durch-
fuhrung und Nachbereitung von Wahlen und Abstimmungen im Land Berlin und Brandenburg. Ihnen obliegen
dabei im Team des Aufgabengebietes Wahlstatistik insbesondere folgende Aufgaben:

e Unterstitzung bei Vorbereitung und Konfiguration von Veréffentlichungen der Wahlergebnisse fiir die Lan-
der Berlin und Brandenburg auf den verschiedenen Plattformen (intern, z.B. Ergebnisprasentation in der
Wahlsoftware und extern, z.B. Open Data-Portal Berlin)

e Prufung und Pflege der auf den verschiedenen Plattformen verdffentlichten Daten auf Vollstandigkeit und
Plausibilitat (Qualitatssicherung)

e Aufbereitung und Bereitstellung der Daten und Vorschlage zur Weiterentwicklung der Ergebnisprasentation
fur das Statistische Informationssystem im AfS

e Zusammenarbeit und Koordination mit den Betreuern der Wahl-Datenbank, dem Team des Statistischen
Informationssystems und dem Team des Veroffentlichungsbereichs

¢ Erstellung von Blogposts, Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit, wie bspw. Beantwortung von Kleinen
Anfragen bzw. allgemeinen Anfragen zu Wahlergebnissen sowie gesonderte Auswertungen von Wahlda-
ten

e Mitarbeit beim Berichtskreis der Wahlstatistik (Wahlgebiet) und Erstellung von Statistischen Auswertungen
in Vorbereitung der Wahlen (Strukturdaten) und im Nachgang der Wahlen (Ergebnisdaten) sowie Priifung
und Plausibilisierung von Vorwahldaten und Testdaten

e Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der Reprasentativen Wahlstatistik

e Dokumentation von Sachverhalten und Prozessen sowie fachliche und technische Qualitatssicherung von
bereits dokumentierten Sachverhalten und Prozessen


https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tv-l/allg?id=tv-l-2026&matrix=12
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Unsere Anforderungen

Formale Voraussetzung: Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Hochschulbildung (Bachelor, FH-Diplom)
vorzugsweise in verwaltungswissenschaftlicher oder wirtschaftswissenschaftlicher Richtung (z.B. Betriebswirt-
schaftslehre, Verwaltungswissenschaften, Statistik) und haben darliber hinaus technisches Verstandnis.

Fur eine erfolgreiche Bewerbung sind die folgenden Kriterien von besonderer Bedeutung:

e Grundverstandnis demokratischer Wahlen, insbesondere Kenntnisse der Rechtsgrundlagen von Wahlen
und Abstimmungen

e Erfahrung im Umgang mit statistischen Daten sowie deren Auswertung und Veréffentlichung

Anwendungsbereite Kenntnisse in MS Office, insbesondere umfangreiche Fahigkeiten im Umgang mit

Excel

Idealerweise Erfahrung mit Statistiksoftware (z. B. R, Python) und Datenbankabfragen (MS SQL)

Sehr gute Kenntnisse in der Tabellengestaltung und graphischen Darstellung

Kenntnisse im Projekt- und Prozessmanagement sowie der Methoden des Qualititsmanagements

Sehr gute schriftliche und mundliche Deutschkenntnisse (mind. C1)

Dariiber hinaus wiinschenswert ist:

e Fachwissen im allgemeinen Verwaltungsrecht
e Kenntnisse Uber den Aufbau und Ablauf der Landesverwaltungen der Lander Berlin und Brandenburg
e Erfahrungen bei der Anwendung von Kollaborationswerkzeugen, wie z.B. Confluence und JIRA

Persdnlichkeit: Sie richten lhre Arbeitsorganisation auf die zu erreichenden Ziele aus, planen und durchdenken
komplexe Sachverhalte ganzheitlich sowie vorausschauend und tbernehmen Verantwortung fir das Ergebnis.
Auch in Stresssituationen und unter Zeitdruck gelingt es lhnen den Uberblick zu behalten. Ihre Eigeninitiative,
aber auch die Freude an Teamarbeit und ein freundliches und Uberzeugendes Auftreten in der Kommunikation
zeichnen Sie aus. Die Bereitschaft zur standigen Weiterentwicklung, zur Teilnahme an Aus- und Fortbildungs-
mafnahmen und zu Dienstreisen rundet Ihr Profil ab.

Bewerbungsverfahren

Bewerbungen richten Sie bitte ausschlief3lich elektronisch bis zum 23.08.2026 unter Angabe des 0.g. Kennzei-
chens SB 83-2615 an bewerbung@statistik-bbb.de. Bitte Ubersenden Sie alle Ublichen Dokumente (An-
schreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) zusammengefasst in einer PDF-Datei (max. 5 MB). Fur Fragen im Zu-
sammenhang mit lhrer Bewerbung steht lhnen Frau Rambow unter der Rufnummer 0331 8173 - 1719 gerne zur
Verfugung.

Unser Ziel ist es, ein Arbeitsumfeld zu schaffen, das frei von Vorurteilen ist. Unsere Mitarbeitenden erfahren
unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion und Weltanschauung, Be-
hinderung, Alter, sexueller Orientierung und Identitat Wertschatzung. Schwerbehinderte Menschen werden bei
gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass Reisekosten zur Teilnahme am Vorstellungsgesprach nicht erstattet
werden.
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