
Das Landratsamt Bodenseekreis ist eine dienstleistungsorientierte Behörde mit rund 1.500 Mitarbeiterinnen

und Mitarbeitern und nimmt als zentrale Verwaltung vielfältige kommunale und staatliche Aufgaben wahr. Der

Bodenseekreis erstreckt sich entlang des nahezu gesamten baden-württembergischen Nordufers des

Bodensees. Hier leben ca. 222.000 Menschen in 23 Städten und Gemeinden.  

Im Amt für Finanzen und Bildung, Sachgebiet 3 Vollstreckung, ist zum 1. Oktober 2026 eine unbefristete

Teilzeitstelle mit 60 % Beschäftigungsumfang  als Sachbearbeiter Vollstreckung (m/w/d) zu besetzen.

Sachbearbeiter Vollstreckung (m/w/d)

unbefristete Teilzeitstelle mit 60 % im Amt für Finanzen und Bildung

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Prüfung der Vollstreckungsvoraussetzungen und Verjährungsfristen•

Ermittlung der Vermögens- und Einkommensverhältnisse des Schuldners•

Führung von Verhandlungen mit Schuldnern und deren Interessensvertretern (Vereinbarung von

Zahlungserleichterungen etc.)

•

Eigenverantwortliche, eigenständige und termingerechte Einleitung von geeigneten

Vollstreckungsmaßnahmen zur Durchsetzung oder Sicherung von Forderungen des Landkreises

(Beitreibung/Vollstreckung in bewegliches und unbewegliches Vermögen)

•

Vollzug von Zwangsgeldern und Ersatzvornahmen•

Dokumentation der Vollstreckungsmaßnahmen und Fertigung von Pfändungsprotokollen•

Abnahme der Vermögensauskunft•

Enge und verzahnte Zusammenarbeit mit dem Vollstreckungsinnendienst•

Die verschiedenen Aufgabenbereiche umfassen den Innen- und Außendienst, wobei der Schwerpunkt der

Tätigkeiten klar im Außendienst liegt

•

Ihre Qualifikationen:

eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst bzw. eine Ausbildung

zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung

•

engagierte, selbstständige, strukturierte, zuverlässige Persönlichkeit, die effizient und zielorientiert arbeitet•

kommunikative und soziale Kompetenzen sowie eine hohe Auffassungsgabe und Organisationstalent•

gutes Urteils- und Durchsetzungsvermögen•

Konfliktfähigkeit und Verhandlungsgeschick•

Teamgeist, Eigeninitiative, Flexibilität, Entschlusskraft und überdurchschnittliches Engagement•

gute Kenntnisse im Bereich MS-Office•

PKW-Fahrerlaubnis•
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Wir bieten Ihnen:

eine leistungsgerechte Bezahlung bis Entgeltgruppe 9a TVöD •

eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team•

Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten•

einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen Regelungen,

Gleitzeit, betrieblichem Gesundheitsmanagement (u. a. Firmenfitness), Zuschuss zum ÖPNV

(Deutschlandticket), Fahrradleasing und betriebliche Altersvorsorge

•

Fachliche Ansprechperson

Sachgebietsleiter: Herr Michael Fischer, Telefon: 07541/204-5318

Amtsleiter: Herr Daniel Dillmann, Telefon: 07541/204-5325

Interesse?

Dann bewerben Sie sich bitte ausschließlich über unser Onlineportal bis 25. August 2026.

Mögliche Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am 10. September 2026 statt. Bitte halten Sie sich

diesen Termin bereits vorsorglich frei. Eine gesonderte Einladung geht Ihnen selbstverständlich zu.

Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst. Bewerbungen von

schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.
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