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Jetzt bewerben!

Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)
EG 2 § 8 TVAöD | Ausbildungsbeginn 1. August 2027 | Dienstort: Steinfurt

Die jobcenter Kreis Steinfurt AöR als Arbeitgeber
Wir sind eine moderne Behörde, die sich als Partner für berufliche Zukunft und die Grundsicherung jedes Einzelnen 
versteht. Wirsind stolz darauf, die Menschen in unserer Region bei ihrer Arbeitssuche zu unterstützen und einen positiven 
Beitrag zur Entwicklung unserer Gesellschaft leisten zu können. Wir treten jeden Tag an, um Probleme zu lösen, Mut zu 
machen und Chancen zu eröffnen - für jeden, der unsere Unterstützung benötigt.

Deine Ausbildung
In der Ausbildung wirst du - einfach gesagt - lernen, wie Verwaltung funktioniert. Wie werden beispielsweise staatliche 
Unterstützungsleistungen verteilt? Was muss für solch einen Antrag eingereicht werden? Und bei wem? Solche und 
ähnliche Fragen wirst du nach deiner Ausbildung beantworten können. Da es sich hierbei um eine duale Ausbildung 
handelt, wirst du im praktischen Teil unseren Arbeitsalltag kennenlernen und dich u.a. mit Kommunal- und Verwaltungs­
recht sowie Personal- und Rechnungswesen beschäftigen. Begleitend dazu wirst du an einem Tag pro Woche am Studi­
eninstitut Münster unterrichtet. Die theoretische Ausbildung erfolgt in Blöcken am Berufskolleg.

Was dich qualifiziert
• Du hast die Fachoberschulreife in der Tasche und verfügst über gute Kenntnisse in MS-Office
• Du arbeitest gerne mit vielen verschiedenen Menschen zusammen und es fällt dir leicht, mit anderen ins Ge­

spräch zu kommen
• Du überzeugst mit deinem sicheren, freundlichen und respektvollen Auftreten
• Selbstständige, gründliche und strukturierte Arbeitsweise zeichnen dich zudem aus

Worauf du dich freuen kannst

• Eine Vergütung in Anlehnung an den TVaöD
• Eine Ausbildung in einem Unternehmen, welches sozialpolitische Verantwortung für seine Mitmenschen trägt
• Eine offene Teamkultur und lockere Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien
• Benefits wie flexible Arbeitszeiten, ein sicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst, faire Bezahlung, betriebliche 

Altersvorsorge, gesundheitliches Bonusprogramm uvm.
• Eine gute Work-Life-Balance - Denn deine Gesundheit liegt uns am Herzen!
• Wir stellen dir einen dienstlichen Laptop zur Verfügung, den du auch für die Berufsschule nutzen kannst
• Die Kosten der erforderlichen Literatur übernehmen wir

Du bist interessiert?
Dann bewirb dich bitte - unter der Stellenausschreibungsnummer 2026/36 - bis zum 30.09.2026 unter ausbildunq@job- 
center-kreis-steinfurt.de. Mit deiner Bewerbung erklärst du dich mit den Datenschutzhinweisen von unserer Homepage 
einverstanden.
Bei Fragen zur Ausbildung steht dir Frau Stegemann unter 02551/69-5099 gerne zur Verfügung!

Kreis Steinfurt
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