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Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt Sie als:

Sachbearbeiter*in fiir das Zentrale Veranstaltungsmanagement in Teilzeit (50 %)

9 Bonn &= Teilzeit

lhre Aufgabe: lhr Profil:
Organisation und Abwicklung von Hotelreservierungen fiir e  erfolgreich abgeschlossene, administrativ ausgerichtete
Veranstaltungen Berufsausbildung, idealerweise als
Preisverhandlungen sowie Abschluss von Hotelvertrigen Veranstaltungskauffrau/-mann, Hotelfach- oder -kauffrau/

Marktbeobachtung, Recherche und Qualitatsprifung von
Hotels

Beratung in allen Fragen des Hotelmanagements

Priifung von Rechnungen sowie Uberwachung von Fristen
Mitwirkung und Unterstitzung der Kolleg*innen bei der

-mann oder Kauffrau/-mann fir Biromanagement

e langjdhrige, moglichst einschlagige Berufserfahrungen bei
der Buchung von Hotelzimmerkontingenten
kontaktfreudig, ideenreich und serviceorientiert sowie
selbstandige, zuverlassige und flexible Arbeitsweise

e Bereitschaft zu Dienstreisen

Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen sowie
Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Wir bieten:

flexible Arbeitszeit innerhalb der Rahmenarbeitszeit 6:00 Uhr — 21:00 Uhr, mobile Arbeit (bis zu 3 Tage/Woche),
Teilzeitarbeit

personliche Auszeit: neben Urlaub, Gleittage, Sabbatical, Angebote zur Erhaltung lhrer Gesundheit

moderner Arbeitsplatz: Hohenverstellbare Tische, moderne Technik, zusatzliche IT-Ausstattung fiir die mobile Arbeit
gute Erreichbarkeit: direkte Autobahn- und OPNV-Anbindung. Vergiinstigtes OPNV-Ticket bzw. kostenfreie Parkplatze
Die Stelle ist in Teilzeit (50%) befristet fiir zwei Jahre zu besetzen und wird nach Entgeltgruppe 9a TVGD vergiitet.
Dementsprechend liegt das monatliche Vollzeitgehalt fir diese Tatigkeit je nach lhrer Berufserfahrung zwischen ca.
3.691,- € und 4.746,- € brutto.

vielfaltige Weiterbildungsmaglichkeiten zur fachlichen und persoénlichen Entwicklung

Diversitat und Chancengleichheit: berufliche Gleichstellung aller Geschlechter, Nationalitdten sowie von Menschen mit
Behinderung

Uber uns:

Wir sind die Selbstverwaltungsorganisation der deutschen Wissenschaft. Unsere Kernaufgabe ist die Auswahl der besten

Forschungsvorhaben sowie deren Finanzierung und Begleitung. Die Gruppe ,,Personal, Recht, Organisation” (PRO)

unterstitzt als Teil der Zentralverwaltung die Mitarbeiter*innen der DFG-Geschaftsstelle in der Bewaltigung ihrer taglichen

Arbeit. Zur Gruppe gehort das Sachgebiet , Zentrales Veranstaltungsmanagement” (ZVM), das fiir die Planung, Organisation

und Durchfiihrung von Veranstaltungen sowie flr das Hotelmanagement verantwortlich ist.

Interessiert?

Bitte bewerben Sie sich bis zum 09.08.2026 mit Angabe

lhr Ansprechpartner:
Herr Abromeit

der Kennziffer 29/2026. Weitere Informationen erhalten

& (228 885-2664 jobs@dfg.de

Sie auf unserer Karriereseite.
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https://www.dfg.de/service/karriereseite/index.html
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