Staatliches Bauamt
Bayreuth

ICH BAU

|
BAYERN DEIN PLATZ IST BEI UNS!

Das Staatliche Bauamt Bayreuth ist eine technische Behérde des Freistaates

Bayern und sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungskraft (m/w/d) fur die

StraBenmeisterei Kulmbach in Teilzeit.

Aufgabenschwerpunkte:

= Personalangelegenheiten, Abrechnung der Léhne

= Haushaltswesen, Kosten- und Leistungsrechnung, Budgetierung,
Rechnungsbearbeitung (HaSta)

= Sonstige Verwaltungsaufgaben (Sekretariatsaufgaben, Datenerfassung,
Umbuchungen, Unfallabrechnungen, Telefonvermittlung, Registratur,

Unterstitzung Stralenmeister u. a.)

Unsere Anforderungen:

= Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte (m/w/d),
Kauffrau fur Birokommunikation (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

= Fundierte und sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office, SAP erwlnscht)

= Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise, Organisationsgeschick

= Teamfahigkeit, freundliches, sicheres und serviceorientiertes Auftreten

= Einsatzbereitschaft

= FUhrerschein Klasse B

= Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens Niveaustufe C1
nach GeR/CEFR)



Wir bieten:

Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

Einen sicheren, standortbezogenen und modernen Arbeitsplatz im 6ffentlichen
Dienst

Kontinuierliche Weiterbildungsmdglichkeiten

Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag der Lander (E5 bis E6 TV-L)

— abhangig von lhrer personlichen Qualifikation und Erfahrung

Die Stelle ist in Teilzeit mit 50 Prozent (19,25 Std. pro Woche) zu besetzen. Der Be-

schaftigungsort ist Untersteinach. Schwerbehinderte Menschen werden bei ansons-

ten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. Der Freistaat Bayern fordert aktiv

die Gleichstellung aller Mitarbeiter (m/w/d). Wir begrif3en deshalb die Bewerbungen

aller Interessierter, unabhangig von ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Ge-

schlecht, Glauben, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich mit aussagekraftigen Unterlagen
bis spatestens 02.08.2026
per Online-Bewerbung uiber INTERAMT,
Kennziffer: VA-SM KU

Weitere Auskunfte erteilt lhnen gerne:
Frau Nutzel, Tel. 0921 606-2644 bzw.
Herr Busch, Tel. 0921 606-2610 (personalrechtlich),
Herr Meingast, Tel. 09225 9513-12 (fachlich)

BEWIRB DICH JETZT!




