7\ Bundesrat

Bewerbungsbogen
Blrosachbearbeiter/in (w/m/d) im Referat Z4 Sachgebiet Dokumentation
im Sekretariat des Bundesrates
in Berlin
Vollzeit/unbefristet
Aktenzei chen: Z1-090202-025

Bewerbungsfrist: 4. August 2026

Hinweise zum Datenschutz im Auswahlverfahren konnen Sie dem Merkblatt unter
https://www.bundesrat.de/DE/service/stellen/stellen-node.html entnehmen.

Bitte fullen Sie den nachfolgenden Bogen elektronisch aus und tGbersenden Sieihn per E-Mail an
bewerbung@bundesrat.de.

Angaben zu I hrer Person
Anrede:

Name':

Vorname :

Akademischer Grad:

Kontaktdaten

*

Stralke Hausnummer

Postleitzahl:

Wohnort

Land:

(Angabe nur erforderlich bei Wohnsitz im Ausland)
Telefon (tagstiber erreichbar) .

E-Mail":

Schwer behinderung - freiwillige Angabe-

(Im Hinblick auf die Fordermechanismen des SGB IX fir Menschen mit Behinderung kénnen
Sie hier Angaben machen)

Liegt eine Schwerbehinderung im Sinne des SGB X oder
eine Gleichstellung mit schwerbehinderten Menschen vor?

O ja O nein QO beantragt

" Pflichtfeld


https://www.bundesrat.de/DE/service/stellen/stellen-node.html

_2.
Angaben zu I hrer Ausbildung (Zutreffendes bitte ankreuzen bzw. ausfiillen)

Schulabschluss

Abschluss (Hauptschule, Mittlerer Schulabschluss, Abitur usw.) Abschlussnote | Datum
(TT.MM.J100)

Berufsausbildung

von bis Berufsbezeichnung Abschlussnote | Datum

(MM/3333) (MM/333J) (TT.MM.J339)

Studium

von bis Abschluss (Staatsprifung/Staatsexamen/ | Abschlussnote | Datum

(MM/333) (MM/333) Diplom/Bachelor/Master usw.) (TT.MM.J31)

Vorbereitungsdienst / Laufbahnprifung

von bis Abschluss (Staatsprifung/Staatsexamen/ | Abschlussnote | Datum

(MM/333) (MM/333) Diplom / Bachelor / Master usw.) (TT.MM.J31)

Sonstige relevante Weiter bildungen / Zusatzqualifikationen

von (M) | bismmiaa | kurze Inhaltsbezei chnung
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Angaben zu I hrer Berufserfahrung

Verfligen Sie Uber Kenntnisse in dem beschriebenen Aufgabengebiet (sene Ausschreibungstext)?
O ja O nein

Welche? (Bittein Stichworten angeben)

Meine Kenntnisse wurden erwor ben im Rahmen

[ ] der Ausbildung [ ] desStudiums

[ ] einer Fortbildung [ ] einer Wahlstation (gemaR JAG)

[ ] einesPraktikums [ | meiner beruflichen T&tigkeit (bitte naner erlauter):

von bis Tatigkeit Arbeitgeber Ort
(MM/3339) (MM/3339)

Beschaftigung im Offentlichen Dienst

O ja O nen

von (M) | bismviaay | Behdrde Besoldungs-/Entgeltgruppe




Letzte Beurteilung / letztes Zeugnis

Datum (17.MM.3339) Note

Besondere Kenntnisse
Sprachkenntnisse (vitte ankreuzen bzw. ergénzen)

verhandlungs-  flief3end in Wort  Schulkenntnisse keine Kenntnisse

sicher und Schrift
Englisch O @) O O
Franzosisch O O O O
Spanisch O O O O
Sonstige Sprachkenntnisse:
O O O O
O O O O
O O O O
O O O O

Kenntnissein den I T-Anwendungen (bitte ankreuzen bzw. erganzen)

sehr gute Kenntnisse gute Kenntnisse ~ Grundkenntnisse  keine Kenntnisse

Outl ook O O O O
Word O @ O O
Excel O O O O
PowerPoint O @) O O

Sonstige I T-Kenntnisse:

ONONORONONG.
ONONORONONG,
ONONONONONG
ONONORONONG,



-5-

Sonstige relevante Kenntnisse/ Erfahrungen (falls vorhanden)

M otivation
Bitte schildern Sie kurz, warum Sie sich bel uns bewerben.

Bemer kungen




Hinweise zum Ausfiillen des Bewerbungsbogens

Speichern Sie das PDF-Formular

Speichern Sie das PDF-Dokument auf ihren Rechner. Zum Ausfullen des Formulars
bendtigen Sie ein PDF-Programm (z.B. Adobe Reader Download-Link).

Fillen sie das Dokument aus
Bitte bertcksichtigen Sie beim Ausfullen folgende Hinweise:

e Verwenden Sie bei der Angabe von Zeitraumen MM/JJJJ bitte bei der
Erfassung keinen Punkt.

e Bei vollstandigen Datumsangaben in der Form TT.MM.JJJJ verwenden Sie
bitte den Punkt zwischen den Angaben.

e Geben Sie bitte ihre Noten mit Komma ein, nicht mit einem Punkt.

e Verwenden Sie in langen Textfeldern als Aufzahlungszeichen bitte keine
Sonderzeichen.

Speichern Sie den ausgefullten Bewerbungsbogen bitte ab.

Versenden der Bewerbungsunterlagen

Versenden Sie den ausgefullten Bewerbungsbogen und lhre Bewerbungs-
unterlagen, bitte per E-Mail an bewerbung@bundesrat.de.

Erstellen Sie eine neue Mail und fugen die Dokumente (Bewerbungsbogen und
Bewerbungsunterlagen) als Anlage zur Mail ein.


https://acrobat.adobe.com/de/de/acrobat/pdf-reader.html
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