
STADT HASLACH

Die Stadt Haslach im Kinzigtal mit ihrer denkmalgeschützten historischen Altstadt ist eine 
charmante, moderne Kleinstadt (ca. 7.000 Einwohner) im Herzen des Schwarzwalds und bietet 
eine hohe Lebens- und Erlebnisqualität mit zahlreichen Sport-, Kultur- und Freizeitangeboten. 
Sie ist Sitz und erfüllende Gemeinde der vereinbarten Verwaltungsgemeinschaft mit den 
Gemeinden Fischerbach, Hofstetten, Mühlenbach und Steinach (insgesamt rund 16.000 
Einwohner). In diesem Zusammenhang nimmt die Stadt Haslach für die 
Verwaltungsgemeinschaft unter anderem die Aufgaben der „Unteren Baurechtsbehörde“ wahr. 

Wir suchen für das Stadtbauamt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Mitarbeiter/in im Sekretariat der 
Unteren Baurechtsbehörde (m/w/d)

Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben: 

 Sekretariat für das Bauamt mit Schwerpunkt im Bereich der Baurechtsbehörde 
 Führen des Baulastenverzeichnisses 
 Mitverantwortung für das EDV-Programm der Baurechtsbehörde, auch im 

administrativen Bereich 
 Erstellen statistischer Auswertungen 
 Je nach Qualifikation und Eignung können dem Bewerber (m/w/d) 

auch weitere Tätigkeiten übertragen werden. 

Für diese interessante und vielseitige Stelle erwarten wir eine erfolgreich abgeschlossene 
Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung 
im kaufmännischen Bereich, sehr gute Office-Kenntnisse, eine sorgfältige Arbeitsweise und 
Kundenfreundlichkeit. 

Es erwartet Sie eine flexible und familienfreundliche Arbeitszeitregelung an einem modernen 
Arbeitsplatz, in einem motivierten Team. Die Anstellung erfolgt unbefristet in Vollzeit. Wir bieten 
eine leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD) nach 
Entgeltgruppe 7, sowie die üblichen tariflichen Leistungen, eine betriebliche Altersvorsorge, 
Jobbike und Firmenfitness (EGYM Wellpass). 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis 
spätestens 02. August 2026 an die Stadt Haslach, Am Marktplatz 1, 77716 Haslach oder 
gerne auch per Mail an bewerbung@haslach.de. 

Nähere Auskünfte zur Tätigkeit erhalten Sie von Stadtbaumeister Clemens Hupfer unter der 
Telefonnummer 07832 706-131 und zum Arbeitsverhältnis von Herrn Adrian Ritter unter 07832 
706-112. 

Wir weisen darauf hin, dass im Falle einer Bewerbung die für die Bewerberauswahl 
erforderlichen personenbezogenen Daten verarbeitet werden. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Es steht Ihnen frei, im Rahmen Ihrer 
Bewerbung auf eine eventuelle vorliegende Schwerbehinderung oder Gleichstellung mit 
schwerbehinderten Menschen i.S.v. § 2 Abs. 2 und 3 SGB IX hinzuweisen, wenn diese 
Eigenschaft im Bewerbungsverfahren besondere Berücksichtigung finden soll. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

Besuchen Sie uns im Internet unter www.haslach.de
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