Stellenausschreibung

Sachbearbeiter Kommunalkasse / Vollstreckung (m/w/d)
Vollzeit | unbefristet

Zahlen sind lhre Starke? Verantwortung lhr Anspruch?
Dann werden Sie Teil unseres Teams!

Die Verbandsgemeinde Obere Aller mit ihren sieben Mitgliedsgemeinden und rund 15.000
Einwohnerinnen und Einwohnern sorgt taglich dafur, dass kommunale Dienstleistungen
zuverlassig erbracht werden. Eine leistungsfahige Kommunalkasse bildet dafiir das
finanzielle Fundament.

Hinter einer funktionierenden Verwaltung steht eine starke Kommunalkasse. Zur Verstarkung
unseres Teams im Fachbereich | — Finanzen suchen wir spatestens zum 01.10.2026 eine
engagierte Personlichkeit, die mit Sorgfalt, Fachkompetenz und Verantwortungsbewusstsein
unsere Finanzprozesse aktiv mitgestaltet.

Besonders interessant: Bereits zu Beginn der Tatigkeit besteht die Mdglichkeit,
vorubergehend Aufgaben der Fachdienstleitung Kasse/Vollstreckung wahrzunehmen. Fir
diese zusatzliche Verantwortung wird eine tarifliche Zulage gewahrt.

Was Sie bei uns erwartet

Sie Ubernehmen zentrale Aufgaben im kommunalen Kassen- und Rechnungswesen fir die
Verbandsgemeinde Obere Aller sowie einzelne Mitgliedsgemeinden.

Als Teil unserer Kommunalkasse sorgen Sie dafir, dass der Zahlungsverkehr zuverlassig
funktioniert und finanzielle Ablaufe sicher gesteuert werden.

Zu Ihrem Aufgabenbereich gehdren insbesondere:

o Bearbeitung des laufenden Buchungsverkehrs einschliel3lich Personenkontenfiihrung
und SEPA-Mandatsverwaltung
Uberwachung von Zahlungseingangen sowie Bearbeitung des Mahnwesens
Fuhrung und Abstimmung von Verwahr-, Vorschuss- und Sachkonten
Erstellung von Tagesabschliissen sowie Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten
Liquiditatsplanung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs
Klarung buchungs- und kassenrechtlicher Fragestellungen mit den Fachbereichen
Uberwachung und Abrechnung vorhandener Zahlstellen

Ihr Profil
Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als
v Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d),
v' Beschaftigte/r mit erfolgreich abgeschlossener Angestelltenprifung |
(Beschattigtenlehrgang 1),
v Steuerfachangestellte/r (m/w/d)
v" Vorzugsweise: Berufserfahrung in vergleichbarem Aufgabenfeld bzw. rechtliche
Grundkenntnisse im Haushalts-, Kassenrecht- oder Vollstreckungsrecht.
v Sicherer Umgang mit den EDV-Standartanwendungen und die Fahigkeit und
Bereitschaft, sich zligig mit Fachprogrammen vertraut zu machen.

Darlber hinaus tberzeugen Sie durch:
e ein gutes Zahlenverstandnis,
e eine sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise,
e Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit,
¢ Kommunikationsféahigkeit und Teamgeist.

Was wir bieten
e Faire Vergltung mit Entwicklungsperspektive:
Die Vergttung erfolgt nach Entgeltgruppe 6 TVAD-VKA.




Abhangig von Ihrer anerkannten Berufserfahrung und der tariflichen Stufenzuordnung
nach § 16 Abs. 2 TV6D-VKA betragt das monatliche Tabellenentgelt bei einer
Vollzeitbeschaftigung derzeit 3.240,30 € bis 3.926,20 € brutto. Einschlagige
Berufserfahrung kann bei Vorlage entsprechender Nachweise bertcksichtigt werden.

e Eine Vollzeitstelle mit Verantwortung und kurzen Wegen — die Stelle ist aufgrund der
Aufgabenstruktur nicht teilzeitgeeignet.

e Jahressonderzahlung nach 8§ 20 TV6D-VKA und leistungsorientierte Bezahlung
(LOB) nach Dienstvereinbarung i. V. m. 8 18 TV6D-VKA.

o Betriebliche Altersversorgung des éffentlichen Dienstes (KVSA) sowie ggf. weitere
tarifliche Zulagen.

e 30 Urlaubstage pro Jahr: Zeit fur Erholung, Familie oder einfach mal Abschalten
- Ab 2027 genielRen Sie all das sogar einen Tag langer-

e & Jobrad-Fahrradleasing: Bleiben Sie mobil und tun Sie gleichzeitig etwas firr Ihre
Gesundheit — mit unserem attraktiven Leasing-Angebot fur Ihr personliches
Wunschrad

o Entwicklungsmadglichkeiten: Raum fur Weiterbildung und fachliche Entwicklung

e Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten

Fur die vorubergehende Wahrnehmung von Aufgaben der Fachdienstleitung
Kasse/Vollstreckung wird bis zur Rickkehr der Stelleninhaberin aus der Elternzeit
voraussichtlich bis Januar 2027 eine tarifliche Zulage fiir die Ubertragung hoherwertiger
Tatigkeiten gewahrt.

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Bitte richten Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Arbeitszeugnissen
und dem Nachweis Uber die erforderliche berufliche Qualifikation bis zum 31.07.2026 unter
dem Kennwort ,,Bewerbung SB Kasse“ an die:

Verbandsgemeinde Obere Aller
Zimmermannplatz 2
39365 Eilsleben

oder per E-Mail an:
personal@obere-aller.de (nur PDF-Format)

Geben Sie in lhrer Bewerbung bitte auch Ihr mogliches Eintrittsdatum an.

Diversitat und Chancengleichheit leben wir

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen und diesen gleichgestellte Personen
sind ausdriicklich erwiinscht und werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Wir freuen uns Uber Bewerbungen unabhangig von kultureller, religidser oder sozialer
Herkunft, Geschlecht, Alter, Behinderung oder sexueller Identitat.

Hinweise:
Unvollstandige bzw. nicht aussagefahige Bewerbungsunterlagen werden in das
Auswahlverfahren nicht einbezogen.

Ihre Daten werden auf der Basis unserer Datenschutzvorschriften
selbstverstandlich vertraulich behandelt. >>>Hinweisblatt zur Datenerhebunqg fir Bewerber.

gez.
Frenkel
Verbandsgemeindeblrgermeister
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