
                          
 
Die Stadt Bad Lauterberg im Harz sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 
    Eine/n Sachbearbeiter*in im Außendienst Ordnung (m/w/d) 
 
Die Stelle ist in Teilzeit mit 30 – 35 Wochenstunden zu besetzen.  
 
Was Sie erwartet: 
 

•  Überwachung des ruhenden Verkehrs, 

•  Kontrolle der Parkscheine im Rahmen der Parkraumbewirtschaftung, 

•  Kontrolle und Leerung der Parkscheinautomaten, 

•  Überwachung der Sauberkeit und Ordnung im Stadtgebiet, 

•  Bearbeitung und Kontrolle der Nachweispflichten nach dem Nieders. Hundegesetz, 

•  Straßenkontrollen, 

•  Annahme und Bearbeitung von Bürgeranfragen, 

•  Betreuung der Kriegsgräber, 

•  Betreuung/Überwachung des Wochenmarktes, 

•  Mitwirkung bei der Betreuung der Obdachlosenunterkünfte, 

•  Nachlasssicherung sowie 

•  Mitwirkung bei polizeilichen Kontrollen im Rahmen der öffentlichen Sicherheit und 
Ordnung 

 
Aufgabenänderungen bleiben vorbehalten. 
 
Ihre fachliche Qualifikation: 
 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder  

• alternativ über eine erfolgreich abgeschlossene dreijährige Berufsausbildung 
im administrativen oder kaufmännischen Bereich.  

 
Ihre persönliche Qualifikation: 
 

• sehr gute kommunikative Fähigkeiten, 

• Zuverlässigkeit, Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit sowie 

Durchsetzungsvermögen, 

• Bereitschaft zum Besuch aller für die Ausführung der Tätigkeiten nötigen 

Fortbildungen wird vorausgesetzt, 

• Führerschein der Klasse B und Bereitschaft, das eigene Kraftfahrzeug gegen 

Fahrtkostenerstattung für Dienstfahrten einzusetzen, 

• eine flexible Arbeitszeiteinteilung und 



• situationsbedingt Dienstzeiten bis in die Abendstunden zu leisten. 

Durch flexible Arbeitszeiten (Servicezeiten) im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten 
und der Telearbeit oder des mobilen Arbeitens unterstützen wir die Vereinbarkeit von 
Beruf, Familie und Privatleben. 
 

Ein Beschäftigungsverhältnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages 
für den öffentlichen Dienst (TVöD). Eine Eingruppierung erfolgt nach dem Vorliegen 
der persönlichen Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 5 TVöD.  
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt, 
soweit nicht in der Person der anderen Bewerber (w/m/d) liegende Gründe von 
größerem rechtlichem Gewicht entgegenstehen. Eine Schwerbehinderung / 
Gleichstellung bitten wir zur Wahrung Ihrer Interessen bereits in der Bewerbung 
mitzuteilen und entsprechend nachzuweisen. 
 
 
Zu Zwecken der Durchführung des Bewerbungsverfahrens werden 
personenbezogene Daten gespeichert. Detaillierte Informationen hierzu finden Sie in 
unserer Datenschutzerklärung. 
 
Wer Interesse an der vorgenannten Tätigkeit hat, wird gebeten, sich bis zum 
18.07.2026 unter Nennung des gewünschten Wochenstundenumfangs per E-Mail 
an personalabteilung@badlauterberg.de oder per Post an die Stadt Bad Lauterberg im 
Harz, Ritscherstraße 4, 37431 Bad Lauterberg im Harz zu bewerben. Für weitere 
Auskünfte steht Frau Diener unter der Telefonnummer 05524/853-102 gern zur 
Verfügung. 
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