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Der Unabhängige Kontrollrat übt als oberste Bundesbehörde die Rechtskontrolle über die technische 

Aufklärung des Bundesnachrichtendienstes aus. Die Behörde befindet sich im Ausbau, den Sie aktiv 

mitgestalten können. 

Am Dienstort Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 

Bürosachbearbeiterin / Bürosachbearbeiter (w/m/d)  
für das Referat Informations- und Kommunikationstechnik 

IHRE AUFGABEN: 

• Anwenderbetreuung und Unterstützung im 1st Level Support in Absprache mit den IT-
Dienstleistern 

• Unterstützung der IT: 

o Netz- und Systemadministration 

o Video- und Konferenztechnik 

o Telekommunikationstechnik 

• Mitarbeit bei der Erarbeitung von Informations- und Bewertungstechnik 

• Überwachung und Überprüfung der vergebenen systemseitigen Rechte und Rollen 

• Unterstützung bei der Beschaffung von IT-Hard- und Software 

• Begleitung des Aussonderungsprozesses von IT‑Systemen inklusive Monitoring und 
Dokumentation 

• bestehende Word-Makros zur Abbildung neuer organisatorischer Abläufe bearbeiten 

• Unterstützung beim weiteren Aufbau der Behörde 

IHR ANFORDERUNGSPROFIL: 

Vorausgesetzt werden: 

• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung mit einschlägigem IT-Bezug 

• mindestens einjährige Berufserfahrung mit IT-Bezug in der öffentlichen Verwaltung 

• eine gewissenhafte Arbeitsweise und eine ausgeprägte Teamfähigkeit, Verschwiegenheit sowie 
hohes Verantwortungsbewusstsein 

• Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (w/m/d) des Unabhängigen Kontrollrates müssen gemäß § 53 
BND-Gesetz deutsche Staatsangehörige sein 

• Bewerberinnen und Bewerber (w/m/d) müssen weiterhin die Bereitschaft mitbringen, an einer 
erweiterten Sicherheitsüberprüfung mit Sicherheitsermittlungen mitzuwirken 

Wünschenswert sind weiterhin: 

• Berufserfahrung im IT- Support 

• Berufserfahrung in der Administration von IT-Fachanwendungen 

• Fachkenntnisse zu den Anforderungen des Bundesamtes für Sicherheit in der Informationstechnik 
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WIR BIETEN IHNEN: 

• eine unbefristete Stelle mit einer Einstiegsvergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen 
Dienst (TVöD) in der Entgeltgruppe 7  

• eine Zulage für oberste Bundesbehörden in Höhe von 220 Euro brutto monatlich 

• in Abhängigkeit von der Bewerberlage ggf. eine befristete Fachkräftezulage 

• ein professionelles und spannendes Arbeitsumfeld mit der Möglichkeit, aktiv eine neue und 
wachsende oberste Bundesbehörde mitzugestalten 

• eigenverantwortliches Arbeiten 

• Fortbildungsmöglichkeiten 

• einen Zuschuss zum Deutschland-Ticket Job 

• für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie bietet der Unabhängige Kontrollrat flexible 
Arbeitszeitmodelle 

• Bei Vorliegen der persönlichen und haushälterischen Voraussetzungen bietet der Unabhängige 
Kontrollrat die Verbeamtung nach sechs Monaten an. 

• Bewerben können sich auch geeignete Beamtinnen/Beamte (w/m/d) des mittleren Dienstes bis 
einschließlich des Statusamtes A 7 BBesO. Bei Vorliegen der persönlichen und haushälterischen 
Voraussetzungen bestehen perspektivisch Entwicklungsmöglichkeiten bis zur Besoldungsgruppe A 
9 (mD) mit Amtszulage BBesO. 

FÜHLEN SIE SICH ANGESPROCHEN? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte bewerben Sie sich bis zum 3. August 2026 online unter 
folgendem Link: 

https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/UKRat-2026-009/index.html 

Ihre Bewerbungsunterlagen fügen Sie als zusammengefasste PDF-Dateien (max. 20 MB) unter Angabe 
der Kennziffer UKRat-2026-009 bei. 

Für Fragen zum Bewerbungsverfahren stehen Ihnen die Beschäftigten des Servicezentrums 
Personalgewinnung im Bundesverwaltungsamt unter der Telefonnummer 0228 99-358 87 500 gerne 
zur Verfügung. Für weitere Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht ihnen der Unabhängige 
Kontrollrat gerne unter der Rufnummer 030 18 4711 4310 zur Verfügung. 

BESONDERE HINWEISE: 

• Der Unabhängige Kontrollrat gewährleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. 

• Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (w/m/d) werden bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt; von Ihnen wird nur ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt. 

• Hinweise zum Datenschutz erhalten Sie auf der Website 
https://ukrat.de/DE/Service/Datenschutz/datenschutz 
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