
Sie haben Freude an der Arbeit im Team und suchen einen interessanten 

Bürojob? Dann kommen Sie zu uns! 

Das Justizvollzugskrankenhaus Hohenasperg sucht einen 

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind 

• Schreiben medizinischer Dokumente (Arztbriefe, Befunde) nach Diktat 

• Ggfls. Unterstützung des Vorzimmers des Ärztlichen Direktors 

Wir erwarten 

• Abgeschlossene Ausbildung als 

medizinische Schreibkraft, 

Medizinische/r Fachangestellte/r 

oder eine vergleichbare Ausbildung 

• Mindestalter 18 Jahre 

• Erfahrung im medizinischen 

Schreibdienst von Vorteil 

• Kenntnisse im 10-Finger- und 

Diktatschreiben 

• Sehr gute Rechtschreibkenntnisse 

• Erfahrung in der Erstellung 

medizinischer Korrespondenz 

• Sicherer Umgang mit den gängigen 

MS Office-Programmen 

• Ein hohes Maß an Diskretion und 

Verantwortungsbewusstsein 

• Eigenständige Arbeitsweise 

• Interesse & Spaß an der Arbeit in 

multiprofessionellen Teams in 

einem spannenden Umfeld 

Wir sind das zentrale Krankenhaus für den Justizvollzug in Baden-Württemberg 

mit über 121 Betten in den Abteilungen für Psychiatrie und Psychotherapie, 

Innere Medizin und Chirurgie. Im Bereich der Chirurgie besteht eine Kooperation 

mit einem externen Krankenhaus. 

Wir bieten 

• Einen interessanten Beruf in 

einem spannenden Arbeitsumfeld 

• Vergütung nach Entgeltgruppe  

E 5 TV-L 

• Tarifliche Jahressonderzahlung 

• Zusätzliche Altersvorsorge über 

die VBL 

• Vielfältige Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten 

während der Arbeitszeit  

• Sportkurse im Rahmen des 

betrieblichen 

Gesundheitsmanagements 

• Verpflegungsmöglichkeiten in der 

Betriebskantine  

• Unterstützung Ihrer Mobilität mit 

dem „JobTicket BW“ und 

„JobBike BW“ 

 

Bewerbungen von Frauen sind besonders erwünscht. Sofern nicht ausdrücklich anders angegeben, 

sind Vollzeitstellen grundsätzlich teilbar. 

Wir begrüßen Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten behinderten 

Menschen ausdrücklich. Im Bedarfsfall unterstützen wir eine behindertengerechte Gestaltung und 

Ausstattung des Arbeitsplatzes. Bei weiteren Fragen können Sie sich zur Unterstützung gerne auch 

an die örtliche Schwerbehindertenvertretung und, sollte eine solche nicht bestehen, an die 
Hauptvertrauensperson der Schwerbehindertenvertretung des Ministeriums der Justiz und für Migration wenden. 

 

Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d) 
mit bis zu 50 % Beschäftigungsumfang 

 

 

 

 

 

Bei Fragen steht Ihnen  

Frau Kremling 

-Verwaltungsleiterin- 

07141/669-105  

gerne zur Verfügung. 

 

Interessiert? 

Dann bewerben Sie sich unter 

Nennung unseres Aktenzeichens 

„JVAVZK 2440-1/4/1233-2026“ 

 

Per E-Mail*: 

Bewerbung@jvkasperg.justiz.bwl.de 

 

Oder postalisch: 

Justizvollzugskrankenhaus Hohenasperg  

-Personalabteilung- 

Schubartstraße 20 

71679 Asperg 
 

Benötigte Unterlagen 

Anschreiben, ausführlicher Lebenslauf, 

Schulabschlusszeugnisse, Zeugnisse und 

Nachweise über Ausbildungszeiten sowie 

Zeugnisse über Beschäftigungen 

 

* Bitte beachten Sie, dass wir 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail nur als PDF 

akzeptieren können. Die PDF-Dokumente dürfen 

keine klickbaren Links enthalten. 

   Besuchen Sie uns auf unserer Homepage unter www.jvkh-hohenasperg.de 

   Datenschutzrechtliche Hinweise finden Sie unter www.justizvollzug-bw.de und unter www.jvkh-hohenasperg.de  

 

http://www.jvkh-hohenasperg.de/
http://www.justizvollzug-bw.de/
http://www.jvkh-hohenasperg.de/

