Messkunst ,Made in Germany" — dafiir stehen die ca. 2100 Mitarbeitenden der
Physikalisch-Technischen Bundesanstalt (PTB). Als nationales Metrologieinstitut und
fuhrende Forschungseinrichtung entwickeln wir in einem internationalen Arbeitsumfeld
weltweit fuhrende Standards fir das Messen. So sorgen wir daftir, dass Menschen und
Organisationen Messungen vertrauen kdénnen.

In Braunschweig suchen wir Sie fur die Gruppe Q.3 ,Internationale Zusammenarbeit” als:

Projektassistentin / Projektassistent (m/w/d)
in der Entwicklungszusammenarbeit
Entgeltgruppe 9a TV6D Bund o befristet bis zum 31. Oktober 2029 o Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Als Projektassistenz im Referat Q.33 ,Lateinamerika und Karibik* arbeiten Sie fur
Vorhaben der bilateralen Zusammenarbeit, die darauf abzielen, die Qualitatsinfrastruktur
zu starken. Sie arbeiten eng mit den Projektkoordinierenden im Team zusammen und
unterstitzen diese bei der Planung und Umsetzung der Projektaktivitaten. Im Vordergrund
Ihrer Arbeit stehen:

e Kommunikation mit Projektpartnerinnen und -partnern unterschiedlicher Lander und
anderen Beteiligten der Entwicklungszusammenarbeit aus dem In- und Ausland

e Organisation von Seminaren, Studienreisen und Trainingsprogrammen im In- und
Ausland

e Dokumentation und Aufbereitung von Projektdaten

e Textredaktion, Anfertigen von Ubersetzungen

e Betreuung von Gasten und Stipendiatinnen und Stipendiaten

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung als Wirtschaftsassistent*in,
Fremdsprachenkorrespondent*in oder vergleichbar

e Professioneller Umgang mit géangiger Anwendersoftware

e Erfahrung in der Organisation und Koordination von Prasenz-, Online- und
Hybridveranstaltungen

e Offenheit und Sensibilitat im Umgang mit Menschen anderer Kulturkreise

e Serviceorientierte flexible Arbeitsweise, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft

e Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Berufserfahrung im Ausland ist von Vortell

e Deutsch- (C2-Niveau), Englisch- (B2-Niveau) und Spanischkenntnisse (B2-Niveau)
in Wort und Schrift


https://www.ptb.de/karriere/fileadmin/karriere/files/Tarife_Verguetung.pdf
https://www.ptb.de/cms/ptb/fachabteilungen/abtq/gruppe-q3/ref-q33.html
https://www.ptb.de/cms/fileadmin/internet/jobs_ausbildung/stellenausschreibungen/GER_Sprachen_2025.pdf
https://www.ptb.de/cms/fileadmin/internet/jobs_ausbildung/stellenausschreibungen/GER_Sprachen_2025.pdf
vhttps://www.ptb.de/cms/fileadmin/internet/jobs_ausbildung/stellenausschreibungen/GER_Sprachen_2025.pdf

Wir bieten:

Einsatz in internationalen Projekten mit gesellschaftlicher und globaler Bedeutung
Teamarbeit in einem kollegialen Arbeitsumfeld

Fortbildungen im interkulturellen und fachlichen Kontext

Flexible Arbeitszeitmodelle und tarifliche Vergutung

Eine Ubersicht unserer weiteren Benefits finden Sie auf unserer Karriereseite.

Das ist uns wichtig:

Die PTB fordert die Gleichstellung von Frauen und Mannern und ist besonders an
Bewerbungen von Frauen interessiert. Gleichzeitig sind wir bestrebt, die gesellschaftliche
Vielfalt widerzuspiegeln. Daher ist jede Bewerbung, unabhéngig von ihnrem Geschlecht,
ihrer kulturellen oder sozialen Herkunft, Religion, Weltanschauung oder sexuellen Identitat
herzlich willkommen. Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Menschen werden bei
gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre Bewerbung:

Fachliche Fragen zu dieser Position beantwortet Ihnen im Referat Q.33:
UIf Seiler, Tel.: 0531 592-9330, E-Mail: ulf.seiler@ptb.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 20. Juli 2026 unter der Kennziffer 26-107-QB.
Bitte nutzen Sie dafiir den Button ,ONLINE BEWERBEN" — dieser fuhrt Sie direkt zu
unserem Bewerbungsportal, wo Sie lhre Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Anschreiben)
hochladen kdnnen. Bewerbungen per E-Mail kénnen wir nicht beriicksichtigen. Mit Ihrer
Bewerbung akzeptieren Sie die Datenschutzbestimmungen.

ForschungRegion
.‘ Braunschweig


https://www.ptb.de/karriere/arbeiten-in-der-ptb/unsere-benefits
https://www.ptb.de/cms/ptb/fachabteilungen/abtq/gruppe-q3/ref-q33.html
mailto:ulf.seiler@ptb.de
https://ptbjobs.softgarden.io/job/65537826?l=de
https://ptbjobs.softgarden.io/de/data-security?0

