NKﬁfve KREIS KLEVE STELLT EIN

... mehr als niederrhein

Der Kreis Kleve sucht zum 01.08.2027

EJ 2027 Ausbildung Kreissekretaranwarterinnen /
Kreissekretaranwarter (m/wid)

Aufgabengebiet:

Beamtinnen und Beamte des allgemeinen Verwaltungsdienstes der Laufbahngruppe 1, Zweites
Einstiegsamt, sind nahezu allen Fachbereichen und Abteilungen der Kreisverwaltung Kleve tatig. Die
Tatigkeiten in diesem krisensicheren Job setzen Uberwiegend die Anwendung von Gesetzen sowie
haufig den Kontakt zu Birgerinnen und Blrgern voraus.

Zum Aufgabengebiet gehoren beispielsweise:

« die Bearbeitung von Antragen (Schilerfahrkosten, Fiihrerscheine, Zulassung von Kraftfahrzeugen,
Aufenthaltserlaubnisse, Elterngeld, Schwerbehindertenausweise, BAFOG, Jagdscheine etc.),

- die Berechnung von Personalentgelten und Reisekosten,

- die Uberwachung von Zahlungseingangen, Durchfiihrung von Mahnverfahren und die Einleitung
von Vollstreckungsmafl3nahmen

« und Vieles mehr

lhr Profil:

« Fachoberschulreife oder ein als gleichwertig anerkannten Bildungsstand
» Deutsche Staatsangehdrigkeit oder die eines anderen EU-Mitgliedstaates
« das 42. Lebensjahr nach Ende der Ausbildung noch nicht erfillt hat

Wir bieten:

eine fundierte Ausbildung Uber die Dauer von zwei Jahren in einem Beamtenverhéltnis auf Widerruf und
einem angenehmen kollegialen Umfeld.

Die regelméRige wochentliche Arbeitszeit betragt fur die Beamtenlaufbahn des allgemeinen
Verwaltungsdienstes der Laufbahngruppe 1, Zweites Einstiegsamt (vormals mittlerer Dienst) 41
Stunden.

Neben dem blockweise erteilten theoretischen Ausbildungslehrgang am StudieninstitutNiederrheiN in
Krefeld lernen Sie verschiedene Abteilungen der Kreisverwaltung Kleve in der Praxis kennen. Hier
lernen Sie die Umsetzung des theoretisch erlangten Wissen in die Praxis und bearbeiten auch in der
Ausbildung bereits Aufgaben eigenstandig, was von erfahrenen Kolleginnen und Kollegen begleitet und
unterstitzt wird.

Bereits in der Ausbildung (ab dem 2. Ausbildungsjahr) bieten wir die Méglichkeit, am Homeoffice
teilzunehmen.

Daneben werden alle Auszubildenden bei Ausbildungsstart mit einem Tablet (aktuell IPad) fur die
Dauer der Ausbildung ausgestattet, um die theoretischen Ausbildungsinhalte flexibel bearbeiten und
nutzen zu kdnnen.




Die monatlichen Anwarterbeziige betragen z. Zt. monatlich 1.499,78 Euro.

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen oder diesen gleichgestellten Personen sind
ausdrucklich erwunscht. Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung gelten die
Bestimmungen des SGB IX.

Interesse? Dann bewerben Sie sich online Gber den Button "Online-Bewerbung" und laden Sie Ihre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Zeugnis) bis zum 15.
August 2026 im Bewerbungsportal hoch.

Das Auswahlverfahren besteht aus einem schriftlichen Eignungstest, welcher am Dienstag, 08.09.2026
ab 15:00 Uhr bis voraussichtlich 18:30 Uhr stattfindet sowie aus Auswahlgesprachen. Die
Vorstellungsgesprache sind fir die Woche 21.09. bis 24.09.2026 geplant.

Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Hendricks-Arndt (Tel.-Nr. 02821-85258) gerne zur Verfligung. Weitere
Informationen finden Sie auf unserer Internetseite www.kreis-kleve.de/ausbildung.
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https://www.kreis-kleve.de/de/fachbereich1/ausbildung-in-der-kreisverwaltung-kleve/&nid1=66883

