NKﬁfve KREIS KLEVE STELLT EIN

... mehr als niederrhein

Der Kreis Kleve sucht zum 01.08.2027

EJ 2027 Ausbildung Verwaltungsfachangestellte /
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Aufgabengebiet:

Verwaltungsfachangestellte sind in nahezu allen Fachbereichen und Abteilungen der Kreisverwaltung
Kleve téatig. Die Tatigkeiten in diesem krisensicheren Job setzen Giberwiegend die Anwendung von
Gesetzen sowie haufig den Kontakt zu Burgerinnen und Blrgern voraus.

Zum Aufgabengebiet von Verwaltungsfachangestellten gehoéren beispielsweise

- die Planung und Uberwachung von Finanzmitteln,

« die Prifung und Auszahlung von Schulerfahrkosten,

- die Bearbeitung von Fuhrerscheinantragen und Kfz-Zulassungen,
« die Festsetzung von Gebuhren sowie

- die Berechnung von Personalentgelten

lhr Profil:

Fachoberschulreife oder gleichwertig anerkannter Bildungsstand

Wir bieten:

Eine fundierte Ausbildung Uber die Dauer von drei Jahren in einem angenehmen, kollegialen Umfeld.

Die Ausbildung findet in den verschiedenen Fachbereichen und Abteilungen der Kreisverwaltung Kleve
statt. Hier lernen Sie die Umsetzung des theoretisch erlangten Wissens in die Praxis und bearbeiten
auch in der Ausbildung bereits viele Aufgaben eigenstandig, was von erfahrenen Kolleginnen und
Kollegen begleitet und unterstitzt wird.

Daneben besuchen Sie den Berufsschulunterricht am Berufskolleg des Kreises Kleve in Geldern sowie
den dienstbegleitenden Unterricht beim StudieninstitutNiederrheiN in Krefeld.

Die Ausbildung kann auch in Teilzeit absolviert werden (8 7a Berufsbildungsgesetz).

Die regelméRige wochentliche Arbeitszeit betragt fur die Ausbildung 39 Stunden. Die Vorschriften des
Berufsbildungsgesetzes und des Tarifvertrages fir Auszubildende im 6ffentlichen Dienst finden
Anwendung.

Bereits in der Ausbildung (ab dem 2. Ausbildungsjahr) bieten wir die Méglichkeit, am Homeoffice
teilzunehmen.

Daneben werden alle Auszubildenden bei Ausbildungsstart mit einem Tablet (aktuell IPad) fur die
Dauer der Ausbildung ausgestattet, um die theoretischen Ausbildungsinhalte flexibel bearbeiten und
nutzen zu kdénnen.

Die monatliche Ausbildungsvergutung betragt seit dem 01.05.2026:




« im ersten Ausbildungsjahr: 1.368,26 €
« im zweiten Ausbildungsjahr: 1.418,20 €
« im dritten Ausbildungsjahr: 1.464,02 €

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen oder diesen gleichgestellten Personen sind
ausdricklich erwlnscht. Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung gelten die
Bestimmungen des SGB IX.

Interesse? Dann bewerben Sie sich online Gber den Button "Online-Bewerbung" und laden Sie Ihre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Zeugnis) bis zum 15.
August 2026 im Bewerbungsportal hoch.

Das Auswahlverfahren besteht aus einem schriftlichen Eignungstest, welcher am Dienstag, 08.09.2026
ab 15:00 Uhr bis voraussichtlich 18:30 Uhr stattfindet sowie aus Auswahlgesprachen. Die
Vorstellungsgesprache sind fir die Woche 21.09. bis 24.09.2026 geplant.

Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Hendricks-Arndt (Tel.-Nr. 02821-85258) gerne zur Verfiigung. Weitere
Informationen finden Sie auf unserer www.kreis-kleve.de/ausbildung.
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https://www.kreis-kleve.de/de/fachbereich1/ausbildung-in-der-kreisverwaltung-kleve/&nid1=66883

