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Die Stadt Rheine sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/-in (m/w/d) im Biirgerbiiro

Die Stelle im Uberblick ...

Stellenumfang: Teilzeit (19,5 Wochenstunden)
Befristung: unbefristet
Besetzung zum: nachstmdoglichen Zeitpunkt

Stellenbewertung: A7 LBesG NRW / EG 7 TVOD VKA NRW

Bewerbungsfrist: 12. Juli 2026

Zu lhren Aufgaben gehdren unter anderem ...

« telefonische und schriftliche Auskiinfte aus dem Melderegister erteilen,
« Kontrolle und Bereinigung des Melderegisters,

. Terminvergabe und die Biirgerberatung zu einzelnen Dienstleistungen,
« Aufenthaltsermittlungen durch das Biirgerbiiro,

« Wahrnehmung von Fundbiirotatigkeiten,

« Organisation der fachbereichsinternen Poststelle.

Das sollten Sie mitbringen ...

. eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. Verwaltungswirt/-in bzw.
Verwaltungslehrgang | oder eine abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann fiir Biromanagement
(Fachrichtung Kommunalverwaltung)

oder

. eine andere erfolgreich abgeschlossene forderliche Ausbildung (z.B. Kaufleute fiir Birokommunikation, Justizfachangestellte/r,
Steuerfachangestellte/r, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r oder vergleichbar) mit der Bereitschaft, nebendienstlich
mindestens den circa 6-monatigen Basislehrgang des Verwaltungslehrganges | (ca. 78 Doppelstunden Unterricht am
Studieninstitut Westfalen-Lippe in Miinster) zu absolvieren.

Sollten Sie Ihren Berufsabschluss aulerhalb von Deutschland erworben haben, weisen Sie bitte die Anerkennung Ihrer ausléndischen
Berufsqualifikation auf Gleichwertigkeit mit dem deutschen Referenzberuf nach.

Sie sind aufRerdem ...

- ein/e Teamplayer/-in, die/der auch in stressigen Situationen einen kiihlen Kopf bewahrt und in emotionalen Situationen cool bleibt,
« interessiert am Umgang mit Rechtsvorschriften und arbeiten verantwortungsvoll,
« sicher und freundlich in lhrem Auftreten und verfiigen Uber eine ausgepréagte Kunden- und Dienstleistungsorientierung.

Das sind wir!

Rheine liegt im Stadtedreieck Miinster — Osnabriick — Enschede und direkt an der Ems. Die Stadtverwaltung Rheine ist eine
dienstleistungsorientierte Kommunalverwaltung mit einem vielfaltigen Leistungsangebot fiir circa 80.000 Einwohner und
Einwohnerinnen. Wir bieten als moderne und offene Stadtverwaltung rund 850 Mitarbeitenden spannende Jobs in Bereichen wie z. B.
Soziales, Bauen, Personal oder Finanzen — und zahlen damit zu den gréf3ten Arbeitgebern in der Region. Unsere beiden Rathduser
befinden sich am Borneplatz, direkt im Zentrum der Stadt, in der Ndahe zur Ems und zur Haupteinkaufsstralle. Weitere Informationen
finden Sie auch unter www.rheine.de.

Das Biirgerbiiro der Stadt Rheine befindet sich im Erdgeschoss eines unter Denkmalschutz stehenden Geb&dudes (Altes Rathaus) und
verfligt Giber Frontoffice- und Backofficearbeitsplédtze. Dort arbeitet ein duBerst engagiertes Team mit 15 Teilzeit- &
Vollzeitbeschaftigten.

Das bieten wir lhnen ...
- umfassende Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten (z.B. Mentoring, interkommunaler Nachwuchsforderkreis, individuelle
fachliche und personliche Schulungen),

. eine zusétzliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, Leistungsorientierte Bezahlung (LOB) und Fahrradleasing fir tariflich
Beschaftigte,

« ein ausgepréagtes Gesundheitsmanagement,


https://www.rheine.de/

« einen Arbeitsplatz mit OPNV-Anbindung und einer Bezuschussung zum Deutschland-Jobticket,
. flexible Arbeitszeiten,

« Einarbeitungskonzept.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Sie konnen lhre Bewerbung mit aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Abschlusszeugnisse, Nachweise
iber Qualifikationen, Arbeitsgeberzeugnisse) ganz einfach und bequem bis zum 12. Juli 2026 (iber das Online-Bewerberportal der
Stadt Rheine einreichen. Der Link https://karriere.rheine.de/2yyra fiihrt Sie direkt zum Online-Bewerbungsformular. Falls Sie nicht die
Maoglichkeit haben, sich online zu bewerben, kontaktieren Sie bitte die unten genannte Ansprechperson.

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht und werden nach MaRgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW
bevorzugt beriicksichtigt. Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Frauen und Manner sind ebenfalls erwiinscht.

Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Silvia Liedtke, Tel.: 05971/939-677, E-Mail: silvia.liedtke@rheine.de.
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