
 

 

Als Berufsgenossenschaft der Bauwirtschaft sorgen wir für Sicherheit und Gesundheit in der 

Baubranche. Wir helfen Unternehmen und Versicherten, sichere Arbeitsbedingungen zu 

schaffen, und kümmern uns, falls doch einmal etwas passiert. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Berlin für unsere Hauptverwaltung 

in der Abteilung Finanzen & Vermögen im Referat Vermögensmanagement in Voll- oder 

Teilzeit zwei neue Mitarbeitende als 

Anlagenbuchhalterin/Anlagenbuchhalter (m/w/d) 

• 1x befristet als Mutterschutz-/Elternzeitvertretung bis voraussichtlich zum 31. März 

2027 

• 1x unbefristet 

Ihre Vorteile bei uns: 

• Eine Tätigkeit für eine spannende und wichtige Branche 

• Eine umfangreiche Einarbeitung 

• Einen sicheren Arbeitgeber mit fairen und gerechten Bedingungen und vielen 

sozialen Leistungen u. a.:  

o Attraktive Vergütung nach Tarifvertrag (BG-AT) inkl. Jahressonderzahlung 

o Zuschuss zum DeutschlandJobTicket  

o 30 Urlaubstage (bei einer 5-Tage-Woche) sowie zusätzlich frei am 24./31. 

Dezember 

o Möglichkeit der Umwandlung von Teilen der Jahressonderzahlung in 

zusätzlichen Urlaub 

o Optionen des mobilen Arbeitens 

o Vermögenswirksame Leistungen in Höhe von 40 Euro monatlich  

• Vielfältige Maßnahmen zur Gesundheitsförderung (Externe betriebliche 

Sozialberatung, Gesundheitstage, Bewegte Pause, Firmenfitness etc.) 



  
 

   

• Förderung von lebenslangem Lernen durch vielfältige, umfangreiche und attraktive 

Fortbildungsmöglichkeiten zur persönlichen sowie fachlichen Weiterentwicklung 

• Sehr gute Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Selbstständige, eigenverantwortliche Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung: 

o Bewertung von Anlagegütern und Erfassung von Zu- und Abgängen 

o Eigenverantwortliche Abwicklung und Abstimmung von Anlagen im Bau 

(Gebäude und technische Anlagen) 

o Führung der Aufstellungen für Rückstellungen (z. B. für Baumaßnahmen) 

o Berichtswesen zur Anlagenbuchhaltung einschließlich des Anlagengitters für 

den Haushaltsplan und die Jahresrechnung 

• Liquiditätssteuerung und -anlage:  

o Koordination und Durchführung des Liquiditätsmanagements inklusive 

Liquiditätsplanung für die gesamte BG BAU 

o Durchführung von Kapitalanlagen inkl. Betreuung, Disposition und 

Abstimmung der Vermögensanlagen 

o Bilanzielle Erfassung aller Finanzgeschäfte 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor/Diplom (FH)) mit Schwerpunkt 

Betriebswirtschaft oder Steuerverwaltung  

oder  

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung bevorzugt als 

Bilanzbuchhalterin/Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder Steuerfachangestellte/ 

Steuerfachangestellter (m/w/d) mit mehrjähriger Berufserfahrung  

sowie 

• Sehr gute bilanzrechtliche, betriebswirtschaftliche und buchhalterische Kenntnisse 

insbesondere im Bereich der Anlagenbuchhaltung 

• Mehrjährige operative Arbeit im Finanzbereich 

• Sicherer Umgang mit MS Office Produkten und SAP FI/CO 

• Sehr gute Kenntnisse im Bereich der Liquiditätssteuerung und -anlage 

• Fähigkeit zum Umgang mit fordernden Arbeitsbedingungen  

• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung sowie digitale Kompetenz 

• Analysefähigkeit sowie die Fähigkeit, übergreifend zu denken und zu handeln 

• Geordnete wirtschaftliche Verhältnisse (§ 3 Kassenordnung BG BAU) 

 

Vergütung: 

Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 9c BG-AT. 

 

Standort: 
• Bundesallee 210, 10719 Berlin 

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung und Qualifikation besonders 

berücksichtigt.  

https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/bg?id=bg-2026&matrix=1


  
 

   

Fachlicher Ansprechpartner:  

Chris Martin, Tel.: 089 8897-1099 

Ansprechpartnerin in Bezug auf den Auswahlprozess:  

Nele Roch, Tel.: 030 85781-330 

Bewerben Sie sich bis 1. Juli 2026 mit Ihren kompletten Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, 

Arbeitszeugnisse und Aus-/Weiterbildungsnachweise etc.) unter dem Stichwort 

„Sachbearbeitung Anlagenbuchhaltung und Liquiditätssteuerung“ direkt hier im 

System. 

Hinweis: Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 27./28. Juli 2026 statt. 

 

 
 

https://e-recruiting.bgbau.de/job-invite/2682/ 

https://e-recruiting.bgbau.de/job-invite/2682/

