Stellenausschreibung fur den

Evangelischen Kirchenkreis Wesel

Fur den Evangelischen Kirchenkreis Wesel suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine / einen

Verwaltungsmitarbeiter-/in (m/w/d) fiir die Sachbearbeitung

im Bereich der Finanzbuchhaltung und Jugendeinrichtungen

Wir mochten zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle der Sachbearbeitung im Bereich der
Finanzbuchhaltung und Jugendeinrichtungen neu besetzen. Es handelt sich um eine auf zwei Jahre
befristete Vollzeitstelle (39 Wochenstunden).

Der Evangelische Kirchenkreis Wesel ist der Zusammenschluss aus 10 evangelischen
Kirchengemeinden im nordlichen, rechtsrheinischen Gebiet der Evangelischen Kirche im Rheinland
(EKiR). Er wird von der holldndischen Grenze im Norden, dem Rhein im Westen und der Lippe im Siiden
begrenzt, im Osten schlieRt sich die Evangelische Kirche von Westfalen (EKVW) an.

Das Verwaltungsamt ist Verwaltungsstelle fir alle 10 angeschlossenen Kirchengemeinden im
Evangelischen Kirchenkreis Wesel, der kreiskirchlichen Einrichtungen einschlieBlich des Diakonischen
Werkes und der Superintendentur sowie verschiedener kirchenkreistibergreifender Einrichtungen.

Es erwartet Sie:

e Entgelt nach EG 8 BAT-KF

e Befristete Vollzeitstelle auf zwei Jahre mit 39 Stunden pro Woche

e attraktives Arbeitszeitmodell

e Zahlung einer Jahressonderzahlung sowie von moglichen zuséatzlichen sozialen
Entgeltbestandteilen

e Dbetriebliche Altersversorgung (KZVK)

e wertschatzendes und kollegiales Arbeitsumfeld

e Fortbildungsmoglichkeiten

e gute Verkehrsanbindung

Aufgaben im Bereich der Jugendeinrichtungen:

e Zuschussabwicklung im Jugendbereich fiir 14 Jugendeinrichtungen auf Grundlage der
ortlichen Kinder- und Jugendférderplane sowie sonstiger Vereinbarungen
(zwei weitere Jugendeinrichtungen ohne Zuschussabwicklung)

e Erstellung von Verwendungsnachweisen

e Kommunikation mit kommunalen Verwaltungsbehérden sowie kirchlichen Tragern

e Schnittstelle zwischen Tragern und Behoérden in Verwaltungsangelegenheiten

Die Sachbearbeitung erfolgt in kooperativer Zusammenarbeit mit der Jugendreferentin, welche fir die
fachpadagogische Beratung zustandig ist.
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Aufgaben im Bereich der Finanzbuchhaltung:

e  Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung (Einsatz der Software WILKEN) unter Berlcksichtigung
der Grundlagen gemaR NKF-EKiR

e Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Unterstiltzung bei der Erstellung der Jahresabschliisse gemaf Kirchenrecht

e Unterstlitzung in der Anlagenbuchhaltung

Sie bringen mit:
Fachlich

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten / kaufmannische
Berufsausbildung mit mehrjahriger Praxiserfahrung oder gleichgestellte berufliche
Qualifikationen, Finanz- / Bilanzbuchhalter,

e  Grundsatzliche Fachkenntnisse in den o.g. Arbeitsbereichen

e Bereitschaft zur Einarbeitung in die entsprechenden Gesetze

e einen sicheren Umgang mit MS Office (Excel, Word, Outlook)

Personlich

e kommunikationsstark

e (iberdurchschnittliches MaR an selbststdandiger Arbeit

e Verantwortungsbewusstsein

e Identifizierung mit den Zielen und dem Auftrag der Evangelischen Kirche und der Diakonie

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Diese senden Sie bitte per Mail bis 03.06.2026 an
bewerbung@kirchenkreis-wesel.net (Anhang GréRe max. 5 MB). Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte
Uber die vorgenannte E-Mail Adresse an uns.
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