Messkunst ,Made in Germany" — dafur stehen die ca. 2100 Mitarbeitenden der Physikalisch-
Technischen Bundesanstalt (PTB). Als nationales Metrologieinstitut und fihrende
Forschungseinrichtung entwickeln wir in einem internationalen Arbeitsumfeld weltweit
fuhrende Standards fur das Messen. So sorgen wir dafiir, dass Menschen und
Organisationen Messungen vertrauen konnen.

In Berlin-Charlottenburg suchen wir Sie ab dem 1. August 2026 fur das Referat Z.8 ,Verwaltung
Berlin® als:

Sachgebietsleitung (m/w/d) Beschaffung
Entgeltgruppe 11 TV6D Bund o unbefristet o Vollzeit

Bei Bewerbungen von Beamtinnen und Beamten wird die Ubernahme im Einzelfall mit einer
Abordnung und dem Ziel der Versetzung geprtift.

Ihre Aufgaben:

Das Sachgebiet "Beschaffung" setzt sich aus 2 Teams mit aktuell 6 Beschéftigten zusammen.
Wir sehen uns als Dienstleister der PTB und arbeiten eng mit den Abteilungen, Referaten und
Fachbereichen zusammen. Neben der Sachgebietsleitung umfassen Ihre Tatigkeiten:

e Vorbereitung, Betreuung und Durchfiihrung von Vergabeverfahren (national/EU)
e Uberwachung der Vertragserfillung

e Bearbeitung von Rechnungen und Leistungsstorungen

e Beratung und Unterstitzung der Bedarfsstellen

lhr Profil:

¢ Laufbahnausbildung fir den gehobenen nichttechnischen Dienst (allgemeine
Verwaltung), Angestelltenlehrgang Il, Studium als Diplomverwaltungswirt*in, Bachelor
bzw. entsprechendem Hochschulabschluss (z. B. im Bereich Recht, Finanzen,
Steuern, BWL) oder vergleichbar

e Erfahrungen im offentlichen Vergaberecht

e SAP-Kenntnisse sind von Vorteil, die Fahigkeit und Bereitschaft, sich ansonsten in
kurzer Zeit einzuarbeiten, werden vorausgesetzt

e Sicherer Umgang mit IT-Anwendungen und Standard-Office-Programmen

e Kenntnisse im Umgang mit Fabersoft eGov-Suite (E-Akte / DMS) sind von Vorteil

e Serviceorientierter und engagierter Arbeitsstil

e Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Deutsch- (C1-Niveau) und Englischkenntnisse (B2-Niveau)


https://www.ptb.de/karriere/fileadmin/karriere/files/Verg%C3%BCtung_Tarif_Studierende_2025.pdf
https://www.ptb.de/cms/fileadmin/internet/jobs_ausbildung/stellenausschreibungen/GER_Sprachen_2025.pdf
https://www.ptb.de/cms/fileadmin/internet/jobs_ausbildung/stellenausschreibungen/GER_Sprachen_2025.pdf

Wir bieten:

Sie Ubernehmen eine verantwortungsvolle Schnittstellenfunktion mit hoher
Eigenverantwortung und begleiten anspruchsvolle nationale sowie EU-weite
Vergabeverfahren von der Ausschreibung bis zur Vertragserfullung.

Eine Ubersicht unserer Benefits finden Sie auf unserer Karriereseite.

Das ist uns wichtig:

Die PTB fordert die Gleichstellung von Frauen und Mannern und ist besonders an
Bewerbungen von Frauen interessiert. Gleichzeitig sind wir bestrebt, die gesellschaftliche
Vielfalt widerzuspiegeln. Daher ist jede Bewerbung, unabhéngig von inrem Geschlecht, ihrer
kulturellen oder sozialen Herkunft, Religion, Weltanschauung oder sexuellen Identitat
herzlich willkommen. Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Menschen werden bei
gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Ihre Bewerbung:

Fachliche Fragen zu dieser Position beantworten Ihnen im Referat Z.8:
Maren Jachmann, Tel.: 030 3481-7449, E-Mail: maren.jachmann@ptb.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 8. Juni 2026 unter der Kennziffer 26-58-ZC. Bitte
nutzen Sie daftr den Button ,ONLINE BEWERBEN" — dieser fiihrt Sie direkt zu unserem
Bewerbungsportal, wo Sie lhre Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Anschreiben) hochladen
konnen. Bewerbungen per E-Mail kbnnen wir nicht berticksichtigen. Mit Ihrer Bewerbung
akzeptieren Sie die Datenschutzbestimmungen.



https://www.ptb.de/karriere/arbeiten-in-der-ptb/unsere-benefits
https://www.ptb.de/cms/ptb/fachabteilungen/abtz/ref-z8.html
mailto:maren.jachmann@ptb.de
https://ptbjobs.softgarden.io/job/64708244?l=de
https://ptbjobs.softgarden.io/de/data-security?0

