
 

 

 

 
 
 
Die Evangelische Kirche von Kurhessen-Waldeck sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 
die Landeskirchliche Bibliothek Hofgeismar im Evangelischen Studienseminar 

 

eine*n Fachangestellte*n für Medien- und Informationsdienste –  
Fachrichtung Bibliothek bzw. eine Bibliothekssachbearbeitung (m/w/d). 

 
Die Landeskirchliche Bibliothek Hofgeismar ist eine wissenschaftliche Spezialbibliothek mit dem 
Schwerpunkt Theologie. Sie erfüllt Aufgaben der Literaturversorgung für das Aus- und Weiterbil-
dungsinstitut Evangelisches Studienseminar und zudem die Aufgaben einer Behördenbibliothek 
sowie einer öffentlich zugänglichen Bibliothek. 
 
Ihr Aufgabenbereich: 

• Sekretariatsaufgaben, Verwaltung (Postbearbeitung, Statistik, Aktenablage, Führen des 

Dienstkalenders), 

• Technische Medienbearbeitung mit Medienverwaltung im elektronischen Katalog, 

• Benutzerservice mit Bestands- und Informationsvermittlung, 

• Regalordnung, 

• Verzeichnen von Predigten online in überregionaler Datenbank. 

 

Sie bringen mit: 

• eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte*r für Medien- und Informations-

dienste, Fachrichtung Bibliothek, oder eine vergleichbare Qualifikation, 

• insbesondere gute anwendungsbezogene PC-Kenntnisse, speziell mit elektronischen Kata-

logen, 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, 

• ein sicherer Umgang mit Zahlen- und Buchstabenkombinationen, 

• gute körperliche Belastbarkeit zum Heben, Tragen, Strecken und Leitersteigen, 

• die Fähigkeit zum konzentrierten und sorgfältigen Arbeiten, 

• wünschenswert ist zudem die Bereitschaft, Kenntnisse zu erwerben, insbes. zum Urheber-

recht und zum Datenschutz. 

 
Wir bieten: 

• eine unbefristete Stelle mit 35 Wochenstunden bzw. ab 15. Dezember 2026 in Vollzeit 

(derzeit 39 Wochenstunden); eine Beschäftigung in Teilzeit im Rahmen einer Stellenteilung 

ist möglich, 

• eine Bezahlung nach Entgeltgruppe 6 TVöD-VKA, 

• Zusatzversorgung (VBL), vermögenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung und Mitar-

beiter-Vorteilsportal. 

 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Für weitere Auskünfte steht die Leitung der Landeskirchlichen Bibliothek Hofgeismar, Frau Dr. 
Christiane Nasse (Tel.: 05671/881-274, E-Mail: christiane.nasse@ekkw.de) zur Verfügung. 
 
Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung (Bewerbungen per Post oder E-Mail sind nicht 
möglich!) lassen Sie uns bitte bis zum 7. Juni 2026 unter nachfolgendem Link zukommen: 
https://lka-ekkw.onlyfy.jobs/job/8teqdrt9. 

https://lka-ekkw.onlyfy.jobs/job/8teqdrt9

