Die kreisfreie Stadt Delmenhorst sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt flir den Fachdienst
Controlling Soziales und Gesundheit eine oder einen

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (m/w/d) im
Rechnungswesen

EG 5 TVOD, Teilzeit 19,5 Wochenstunden, unbefristet

Ihre Aufgaben umfassen im Wesentlichen:

e Erfassung und Verteilung von Ein- und Ausgangsrechnungen im elektronischen
Rechnungsworkflow

Buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen

Buchen von Wochen- und Monatsanweisungen

Buchen auf Personenkonten einschl. Klarung unklarer Falle

Verwaltung von Verwahrgeldkonten einschl. Klarung schwieriger Falle

Abrechnung von Betreuungsleistungen nach § 16a SGB II einschl. Budgetiiberwachung
Unterstiitzung des Controllings bei der Budgetplanung / -iberwachung

Wir bieten Ihnen:

einen krisensicheren Arbeitsplatz und eine sichere Bezahlung

6 Wochen Jahresurlaub

Leistungsorientierte Préamie nach Tarif

Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

Jahressonderzahlung

Vermdgenswirksame Leistungen

bezuschusstes Job- oder Deutschlandticket fur den 6ffentlichen Nahverkehr
bezuschusstes Firmenfitnessangebot von Hanse-Fit und EGYM WELLPASS
Angebot des Betriebssports

flexible Arbeitszeitgestaltung, die auf individuelle Lebenssituationen Ricksicht nimmt
Angebot der Telearbeit

Angebot des Fahrrad-/E-Bike-Leasings

individuelle Fort- und Weiterbildungsangebote

Angebot Corporate Benefits (finanzielle Vorteile durch Rabatte fiir Mitarbeitende)

Wir erwarten von Ihnen spatestens zum Zeitpunkt der Einstellung

Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kauffrau bzw. Kaufmann flr Bliromanagement,
Birokauffrau bzw. Blrokaufmann oder Kauffrau bzw. Kauffmann fir Biarokommunikation.

Von Vorteil sind:

¢ Kenntnisse in AB-Data oder vergl. Software
¢ Kenntnisse im kommunalen Haushaltswesen
¢ Gute MS-Office Kenntnisse insb. Excel

Des Weiteren bringen Sie bitte Folgendes mit:

e ein gutes Zahlenverstandnis

« sorgfdltige und genaue Arbeitsweise
o Selbstandigkeit

o Teamfahigkeit



Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Bewerbungen von Mannern sind
besonders erwlinscht, da ihr Anteil gemaB Niedersdachsischem Gleichberechtigungsgesetz in
diesem Bereich nicht erfillt ist.

Wir begriiBen Bewerbungen von allen Menschen unabhangig ethnischer Herkunft, Geschlecht,
Alter, Religion oder Weltanschauung, Behinderung und sexueller Identitat.

Haben Sie Interesse?

Dann bewerben Sie sich bitte mit aussagekréftigen Unterlagen, bis zum 17.05.2026.
Fir Fragen steht Ihnen Herr Arndt unter (04221) 99-1129 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



