Stadt,—“ik

Oranienburg

Die familienfreundliche Stadt Oranienburg ist mit ihren ca. 50.000 Einwohnern die
flinftgroBte Stadt im Land Brandenburg. Durch die Lage in der Metropolregion Berlin-
Brandenburg und einen direkten Bahnanschluss nach Berlin, ist Oranienburg nicht nur ein
attraktiver Wohn- und Lebensmittelpunkt sondern auch ein leistungsstarker
Wirtschaftsstandort. Das stetige Wachstum der Stadt, sowie eine spannende Geschichte,
bilden ein interessantes und abwechslungsreiches Handlungsfeld fiir verschiedene
Fachgebiete. Als moderne Stadtverwaltung bieten wir Ihnen nicht nur ein fachlich
anspruchsvolles Arbeitsfeld und einen sicheren Arbeitsplatz, sondern ebenfalls
Entwicklungs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten in einer kollegialen Arbeitsatmosphare.

Im Bereich des Entwadsserungsbetriebes Oranienburg, Eigenbetrieb der Stadt Oranienburg,
sind zum ndchstmoglichen Zeitpunkt zwei unbefristete Stellen als

Sachbearbeiter/in Debitorenbuchhaltung (m/w/d)

zu besetzen.

e Erfassung, Verarbeitung, Priifung und Verbuchung von Geschaftsvorfallen im
Bereich der Gebiihrenerhebung/-abrechnung (Abwasser)

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs und die Uberwachung der debitorischen
Bankkonten und der Offenen-Posten-Buchhaltung (Debitoren) sowie den Offenen-
Posten-Ausgleich

e Bearbeitung des Mahnwesens und die Abwicklung von Inkassovorgangen
(Forderungsmanagement) sowie die Einleitung/Weitergabe von
Vollstreckungsverfahren an die Stadt Oranienburg

e Privat- und Geschaftskundenkontakt tiber alle Kommunikationskanéle (Telefon, E-
Mail, persdnlich, postalisch)

e Erstellung von Anderungsbescheiden

e eine abgeschlossene kaufmdnnische Berufsausbildung oder ein gleichwertiger
Abschluss mit einschladgiger Berufserfahrung und/oder Zusatzqualifikationen
(Buchhalter)

e praktische Erfahrungen in vergleichbaren Tatigkeiten, insbesondere der
Debitorenbuchhaltung, wiinschenswert sind Erfahrungen unter Anwendung des
Verwaltungsrechts

e verantwortungsbewusste, selbststandige und kommunikative Arbeitsweise, ferner
eine Affinitat zu Zahlen und Statistiken



e sicherer Umgang mit Microsoft Excel und Word sowie Kenntnisse mit dem ERP-
System Microsoft Dynamics NAV

moderne Arbeitspldtze und helle
Blroraume

einen unbefristeten Arbeitsvertrag in
Vollzeit (39 Stunden wochentlich)

eine bessere Work-Life-Balance durch jahrliche Teamevents
flexible Arbeitszeiten (zwischen
06:00 Uhr und 20:00 Uhr) und

flexible Arbeitsorte (Mobile Arbeit)

Unterstiitzung bei der Suche nach
bendtigten Kitapldtzen

eine Eingruppierung in die
Entgeltgruppe 6 TVOD, sofern die
personlichen Voraussetzungen
vorliegen
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30 Tage Urlaub sowie arbeitsfreie vergiinstigte Mitarbeiterangebote

Tage am 24.12. und 31.12.

ein attraktives betriebliches
Gesundheitsmanagement

eine betriebliche Zusatzversorgung
flir Beschaftigte
jahrliche Sonderzahlungen
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vielseitige das VBB Firmenticket,
Weiterbildungsmaoglichkeiten durch b Fahrradleasing
interne und externe

Fortbildungsangebote

0

$o0
@)
ke

Die Stadt Oranienburg fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeitenden. Diese Stelle
ist gleichermafien fiir jedes Geschlecht geeignet. Wir begriien deshalb Bewerbungen
von allen Interessierten, unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter,
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitdat und Orientierung.
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Dann schicken Sie lhre vollstandige Bewerbung (aussagekraftiges Anschreiben, liickenlos
nachvollziehbarer Lebenslauf im Format ,Monat/Jahr“, vollstdndige Unterlagen des
Berufsabschlusses einschlielich Benotung/Gesamtnote, Qualifikationsnachweise,
Beurteilungen, Arbeitszeugnisse) bitte bis zum 10.05.2026 unter Angabe des Kennwortes
»SB Debitorenbuchhaltung« gesammelt in einem PDF-Dokument per E-Mail an
personal@oranienburg.de.

Bitte beachten Sie, dass nur vollstandige Bewerbungen beriicksichtigt werden kénnen.

Hinweis

Mit Einreichen lhrer Bewerbung erkldren Sie sich einverstanden, dass wir lhre Unterlagen
auch elektronisch erfassen und bis zu sechs Monate nach Besetzung der Stelle
aufbewahren. Elektronisch eingereichte Bewerbungen werden anschlie3end geléscht.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
Erfahren Sie mehr {iber die Stadt Oranienburg — www.oranienburg.de.
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http://www.oranienburg.de/

