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Stellenausschreibung der Stadt Kappeln

Die Stadt Kappeln erfahrt zurzeit einen Strukturwandel mit starker Entwicklungsdynamik. Mit ihrer
naturnahen Lage an Schlei und Ostseekiiste bietet sie Einwohner*innen und zuziehenden Birger*innen
aus dem ganzen Bundesgebiet ein sehr hohes Mals an Lebensqualitat.

Wir als Stadtverwaltung verstehen uns als modernes Dienstleistungsunternehmen und haben es uns zur
Aufgabe gemacht, Kappeln als attraktiven Lebens-, Arbeits- und Erholungsstandort zu etablieren und
kontinuierlich weiterzuentwickeln.

Unsere ca. 70 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter kiimmern sich freundlich und kompetent um die
vielfaltigen Belange, flr die die Stadtverwaltung in der Stadt Kappeln und dem Amt Kappeln-Land mit
seinen amtsangehorigen Gemeinden zustandig ist. Mit unseren vielfaltigen und abwechslungsreichen
Aufgabenbereichen bieten wir lhnen individuelle Entwicklungsmoglichkeiten und einen attraktiven,
krisensicheren Arbeitsplatz im &ffentlichen Dienst.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt ist die Stelle der

Sachbearbeitung fiir Fliichtlings- und Obdachlosenwesen (m/w/d)

zu besetzen.
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Ihr Aufgabengebiet: e Betreuung und Unterstiitzung bei der Unterbringung und
Integration im Bereich Flichtlings-, Asyl- und
Obdachlosenangelegenheiten
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Planung und Koordinierung von
Unterbringungskapazititen

Wohnraumverwaltung und Unterbringung
Aufnahme und Erstunterbringung

Unterstitzung bei Formalitaten

Unterstitzung in persdnlichen Angelegenheiten und
soziale Integration

e Kooperation und Vernetzung
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Zusammenarbeit mit Beratungsstellen und
Hilfsorganisationen

Abstimmung mit dem Kreis, Sozialzentren und
Migrationsberatungen

Koordination mit anderen Amtern und Kommunen zur
Optimierung der Betreuung und Integration

e Beschaffung der Ausstattung von Unterklinften sowie
Vergabe von Handwerkerleistungen

e Erstellung von Zahlungsanordnungen flr das eigene
Sachgebiet

Sie verfiigen liber: e Eine abgeschlossene Ausbildung zur*zum
Verwaltungsfachangestellten oder
e FEine vergleichbare Qualifikation
e Gute Kenntnisse in der Anwendung von Office-Programmen

e Hohe soziale Kompetenz und Einfuhlungsvermogen sowie
Freude an der Arbeit mir Blrgerinnen und Birgern

e Ein hohes Maf3 an Verantwortungsbewusstsein

e Eigeninitiative, Flexibilitdt und Durchsetzungsvermogen

o Kooperatives, selbstandiges, engagiertes und
|6sungsorientiertes Arbeiten

e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Gute Griinde fir e Flexible Arbeitszeit / Gleitzeit / Maglichkeit zum anteiligen
Ihre Bewerbung: Homeoffice

o Leistungsgerechte Bezahlung / Jahressonderzahlung

e Familienfreundliche Arbeitsbedingungen

e Fahrradleasing

e Neue berufliche Impulse und Entwicklungsméglichkeiten

Stadt Kappeln

Staatlich anerkannter Erholungsort an Schlei und Ostsee




e Modglichkeit der Fortbildung zur fachlichen und persénlichen
Weiterentwicklung

e Arbeiten in einem attraktiven Umfeld
e FEin engagiertes Team, das sich auf Sie freut

Wir freuen uns Uber engagierte Talente und erfahrene Fachkrafte, die uns unterstitzen mochten. Wir
wertschatzen Vielfalt und begriisen alle Bewerbungen. Als Arbeitgeber fordern wir die Vereinbarkeit von
Familie und Beruf.

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle.
Die Verglitung erfolgt, bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen, bis zur Entgeltgruppe 9a TVAOD.

Die Vorgaben des Sozialgesetzbuches Neuntes Buch (SGB IX) fir Menschen mit Behinderung, des
Allgemeinen Gleichstellungsgesetzes (AGG) und des Gesetzes zur Gleichstellung der Frauen im
offentlichen Dienst (GstG) werden berUcksichtigt.

Flr weitere Fragen steht Ihnen Frau Lorenzen 046 42 / 183 201 gerne zur Verfligung.

Bewerbungen werden - bevorzugt online mit einem Anhang im pdf-Format -, mit den Ublichen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Arbeits- und Prifungszeugnisse), bis zum

06. Mai 2026 erbeten an den Birgermeister der Stadt Kappeln unter der Mail-Adresse bewerbung@stadt-
kappeln.de.

Es kdnnen nur vollstandig eingereichte Bewerbungsunterlagen beriicksichtigt werden. Schriftlich
eingereichte Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengrinden nicht zurlickgeschickt und nach
Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet.

Vor der Einstellung ist ein polizeiliches Flhrungszeugnis vorzulegen.

Kappeln, den 14. April 2026

gez. Stoll
Blrgermeister
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