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ebrde - MEINE STADT

Mit unserer verkehrsgiinstigen Lage im Siidosten der Kommunen mit dem stirksten Bevolkerungswachstum
Region Hannover, genau zwischen der Landeshauptstadt in der Region Hannover. Die momentan knapp 25.000
und den Stadten Hildesheim und Peine - eben ganz nah Einwohner*innen verteilen sich auf 15 Stadtteile. Bei
draullen - ist die Stadt Sehnde ein attraktiver Wohnort und  der Stadtverwaltung sind derzeit ca. 400 Menschen in
interessanter Wirtschaftsstandort. Wir gehtren zu den unterschiedlichen Bereichen beschaftigt.
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Sehnde sucht Verstarkung! Machen Sie mit uns den Unterschied.

Hallo zuklnftiges Teammitglied,
die Stadt Sehnde hat aufregende Chancen fur jemanden mit Hingabe und Engagement!

Wir suchen Sie zur Verstarkung unseres Fachdienstes Soziales, Teilhabe und Integration als

Sachbearbeitung mit dem Schwerpunkt Unterbringung (m/w/d)
(EG 9a TVO6D, Vollzeit, unbefristet)

Was erwartet Sie bei uns?

¢ Entlohnung nach Tarif (Bruttogehalt zwischen 3.558 € und 4.844 € bei Vollzeit). Faire und
transparente Bezahlung fur gute Arbeit.

o Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice - Arbeiten Sie fast so, wie es fir Sie am besten passt.
Auch Teilzeit ware mdglich.

o Betriebliche Altersvorsorge & vermdgenswirksame Leistungen — Wir kimmern uns um lhre
Zukunft.

e Fortbildung — Wir investieren in lhre berufliche Entwicklung.

e Notfallbetreuung — Wir unterstiitzen Sie in unerwarteten Situationen.

Ihre Herausforderungen sind insbesondere:

e Belegung und Verwaltung der zur Unterbringung genutzten Wohnungen und
Gemeinschaftsunterkliinfte, Ausstattungen mit Mébeln, Schliisselverantwortung und
Annahme und Weitergabe von Schadensmeldungen.

Erstellung von Gebuhrenbescheiden und deren Nachverfolgung.

e Beschaffung der o. g. Ausstattung fur Unterkiinfte (Kauf, Bestellung aus Rahmenvertragen,
freindndige Vergabe bzw. Zuarbeit fur Vergabeverfahren) und Rechnungsprifungen.

¢ Sicherstellung des ordnungsgemafen Betriebes von Gemeinschaftsunterkiinften (z. B.
Konzepte fur Hygiene, Impfschutz, Brandschutz etc. erstellen und kontrollieren).

Wir setzen voraus:

e Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r bzw. einen
erfolgreich absolvierten Angestelltenlehrgang |.

e Alternativ haben Sie eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich
(Kaufleute fir Buromanagement oder vergleichbar). In diesem Fall erfolgt die
Eingruppierung in der nachst niedrigeren Entgeltgruppe (EG 8 — mind. 3.391 € brutto).

¢ Organisations- und Teamfahigkeit, gutes Kommunikationsvermdgen und Konfliktfahigkeit.
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e Sicheres und gewandtes Auftreten im Umgang mit unterschiedlichen Zielgruppen,
interkulturelle Kompetenz sowie Genderkompetenz.

Wiinschenswert wéaren:

e Fuhrerschein Klasse B und die Bereitschaft, das eigene Fahrzeug gegen Entschadigung fur
Dienstfahrten einzusetzen.
¢ Handwerkliches und technisches Grundverstandnis.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die vorzugsweise Uber das Online-Bewerbungsmodul
erfolgen sollte. Dieses finden Sie unter www.sehnde.de/stellenangebote.

Alternativ richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung bitte an die Stadt Sehnde, Fachdienst Personal,
Organisation und Innere Dienste, Nordstrafl3e 21, 31319 Sehnde, oder per E-Mail in einem pdf-
Dokument an Bewerbung@sehnde.de. Geben Sie dabei unbedingt die Kennziffer 15-2026 an.
Ihre Bewerbung sollte uns spéatestens am 03.05.2026 erreichen.

Die Stadt Sehnde verfolgt offensiv das Ziel zur beruflichen Gleichstellung in allen Bereichen und
Positionen. Wir freuen uns daher grundsatzlich tiber Bewerbungen von Personen jeden
Geschlechts, ob weiblich, ménnlich oder divers. Das (m/w/d) in der Stellenbezeichnung umfasst fur
uns alle Menschen, die mit uns zusammenarbeiten wollen. Daher sind auch Bewerbungen von
Menschen aller Nationalitéaten willkommen.

Bewerbungen von Schwerbehinderten bzw. diesen gleichgestellten Menschen mit Behinderung
sind erwiinscht. Es wird empfohlen, eine Behinderung/Gleichstellung zur Wahrung lhrer Interessen
bereits in der Bewerbung mitzuteilen. Sofern Sie Interesse haben, vor einer Vorstellung ein
Gesprach mit der Schwerbehindertenvertretung zu fiihren, so stellen wir gerne den Kontakt mit
unserer Schwerbehindertenvertretung her.

Fragen? Rufen Sie uns an! Sahra Triebel-Hansch (Fachdienst Soziales, Teilhabe und Integration,
Tel. 05138/707-154) beantwortet fachbezogene Fragen und Verena Lemahl-Zinngrebe
(Fachdienst Personal, Organisation und Innere Dienste, Tel. 05138/707-209) hilft Ihnen gerne
weiter, wenn es um das Auswahlverfahren geht.

Herzliche Griif3e,

lhr Team der Stadt Sehnde
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