
  
Umfang:  Teilzeit mit 15 Std/ Woche 
Befristung:  befristet bis 30.11.2026 
Vergütung  EG 6 (KAVO Bistum Trier) 
Beginn:  nächstmöglicher Zeitpunkt 
Bewerbungsfrist: 17.04.2026 

 
 
Die Katholische KiTa gGmbH Saarland ist eine gemeinnüt-
zige Gesellschaft des Bistum Trier zum Zweck der Träger-
schaft der katholischen Kindertageseinrichtungen im Saar-
land.  
Zurzeit sind 156 Kindertageseinrichtungen unter dem 
Dach der Katholischen KiTa gGmbH Saarland zusammen-
geschlossen.  
Wir beschäftigen aktuell ca. 3.600 Mitarbeitende. 
 
Die Geschäftsstelle ist die Verwaltung der Katholischen 
KiTa gGmbH Saarland mit Sitz in Dillingen/Saar. Hier arbei-
ten rund 50 Beschäftigte in unterschiedlichen Abteilungen 
bzw. Stabsstellen.  
 

 

 
 

 

 

   

   

Wir suchen für das Büro der Schwerbehinderten-
vertretung in Dillingen/Saar einen 

 
Verwaltungsangestellten (m/w/d) 

 
Wir erwarten: 
 
 eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 fachliche Kenntnisse sowie Berufserfahrung 
 selbstständige Arbeitsweise 
 gute EDV-Kenntnisse in den MS-Office-Produkten 
 Kenntnisse im Schwerbehindertenrecht wünschens-

wert, aber nicht erforderlich 
 konstruktive Mitarbeit und aktiver Einsatz bei der 

Umsetzung von Kinderrechten sowie dem Schutz von 
Kindern und Jugendlichen  

 Christliche Grundhaltung  
 
Wir bieten: 
 
 strukturierte Einarbeitung 
 ein familienfreundliches Arbeitsumfeld 
 kontinuierliche Qualifizierungsmöglichkeiten 
 persönliche und verlässliche Ansprechpartner*innen 
 ein Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 tarifgebundene Bezahlung (KAVO Bistum Trier) 
 eine interessante und garantierte Zusatzversorgung 
 verschiedene attraktive Benefits 

Rückfragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen sehr gerne:  
Herr Tobias Krämer, Telefon: 06831/96696-14. 
Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte an:  
Katholische KiTa gGmbH Saarland, Tobias Krämer, Dieselstraße 3, 66763 Dillingen/Saar 
oder per Email an: t.kraemer@kita-saar.de 
Postalisch eingereichte Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesendet. 

www.kita-saar.de 
 


