
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei der Stadt Weißenfels ist folgende Stelle zu besetzen:  
 
 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin Mahnung (m/w/d)  
 
Fachbereich Finanzdienste, Abteilung Stadtkasse/Vollstreckung 

 
 
Entgeltgruppe:  Einstellungsdatum:   Befristung:   Arbeitszeit:  
6 TVöD  ab sofort   befristet,   Vollzeit 

    Option Entfristung 
 

STELLEN-

AUSSCHREIBUNG 

WSF 12/2026 

Stadt Weißenfels 

www.weissenfels.de 

Stadt Weißenfels 
Abteilung Personal/Entgelt 
Markt 1 
06667 Weißenfels 
 
bewerbung@weissenfels.de 
 

Bei der Stadt Weißenfels übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Aufgabe in der Stadtkasse und 
bearbeiten eigenständig Mahn- und Zahlungsangelegenheiten. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung von Mahnungen sowie Erstellung von Mahnläufen und Zahlungsaufforderungen 

• Klärung offener Forderungen mit Bürgern, Firmen und Behörden 

• Pflege von Stammdaten sowie Bearbeitung von Einzahlungen und Umbuchungen 

• Überwachung offener Forderungen und Wiedervorlagen unter Berücksichtigung von Fristen 

• Verwaltung von SEPA-Lastschriftmandaten  

• Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten  
 
Ihr Profil: 

• Verwaltungsfachangestellte/ Verwaltungsfachangestellter, Beschäftigtenlehrgang I oder vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung  

• Idealerweise Berufserfahrung im Kassendienst und/oder in der Vollstreckung 

• Sicherer Umgang mit MS Office sowie strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Befristete Vollzeitstelle (39 Stunden/Woche) für 2 Jahre mit Option auf Übernahme 

• Vergütung nach TVöD EG 6 

• Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung, VWL und betriebliche Altersvorsorge (KVSA) 

• Flexible Arbeitszeiten, Home-Office, Fahrradleasing und Fortbildungsmöglichkeiten 
 
→ Ausführliche Stellenbeschreibung hier abrufen: SB Mahnung - Langversion 
 
Bei gleicher Eignung, Fähigkeit und fachlicher Qualifikation werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt 
berücksichtigt.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter dem Stichwort WSF 
12/2026 bis 12.04.2026 per E-Mail an bewerbung@weissenfels.de. 
 
Für Fragen steht Ihnen die Abteilungsleiterin Personal/Entgelt, Frau Eckey, unter der Telefonnummer 
03443/370-297 oder per E-Mail (Linda.Eckey@weissenfels.de) gern zur Verfügung. Datenschutzhinweise 
gemäß DSGVO finden Sie unter: https://www.weissenfels.de/Kurzmenü/Datenschutz 
 
Hantscher 
Fachbereichsleiter Zentrale Dienste 
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