
 
Stellenausschreibung 

 
Das Amt Gartz (Oder) liegt im Landkreis Uckermark und erbringt für ca. 6.600 Bürger in fünf 
amtsangehörigen Gemeinden Dienstleistungen. Für die zukünftige Verstärkung in unserer 
bürgernahen Kommunalverwaltung beabsichtigen wir, eine Stelle 

 
Sachbearbeiter*in Gewerbeangelegenheiten/ öffentliche Ordnung (m/w/d) 

 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet für 2 Jahre zu besetzen. Die durchschnittliche 
regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39,0 Stunden. Teilzeit ist möglich. Eine 
Weiterbeschäftigung wird angestrebt. 
 
Anforderungen: 
- eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r im mittleren nichttechnischen  
  Dienst oder gleichwertige Ausbildung  
 
Aufgabenschwerpunkte: 
- Bearbeitung von Anliegen im Bereich Gewerbe/Gaststätten/Veranstaltungen (Gewerberecht,  
  Gaststättenrecht, LSTVG, SprengG etc.) 
- Überwachung der Verkehrssicherungspflicht an öffentlichen Straßen, Wegen und Plätzen 
- Durchführung anlassbezogener und allgemeiner Kontrollen sowie Ermittlungen im Außendienst 
- Einleitung und Durchführung von OWIG-Verfahren (Verwarn- und Bußgeldverfahren bei  
  Verkehrsordnungswidrigkeiten und Verstoß gegen ordnungsbehördliche Verordnungen) 
- Anordnung von Maßnahmen zur Abwehr von Gefahren für die öffentliche Sicherheit und Ordnung  
  gemäß der Generalklausel des Ordnungsbehördengesetzes und Spezialgesetzen,  
- Erstellen von Beschlussvorlagen und Teilnahme an gemeindlichen Sitzungen 
 
Persönliche Kompetenz: 
Wir suchen eine Persönlichkeit, die entsprechend unseren Anforderungen motiviert, 
verantwortungsbewusst, zuverlässig und teamfähig ist, gerne selbständig arbeitet und ein hohes 
Maß an Belastbarkeit besitzt und stressresistent ist. 
 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und interessante Tätigkeit in der öffentlichen Verwaltung. Die 
Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst. 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeugniskopien über die Schul- und 
Berufsausbildung, Nachweise über die bisherigen Tätigkeiten und Arbeitszeugnisse richten Sie 
bitte 
 
bis zum   12. April 2026   
 
an das Amt Gartz (Oder) 
 Kennwort: „Stelle SB öffentliche Ordnung“ 
 Kleine Klosterstraße 153 
 16307 Gartz (Oder). 
 
Datenschutzhinweis: Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich 
automatisch mit der Verarbeitung Ihrer zur Verfügung gestellten personenbezogenen Daten zum 
Zweck der Bearbeitung im Rahmen des Bewerbungsverfahrens einverstanden. Rechtsgrundlagen 
sind §§ 5,6 und 26 BbgDSG, Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchstabe b DSGVO. Mit der Bewerbung 
entstehende Kosten werden nicht erstattet. Für die Rücksendung von Bewerbungsunterlagen 
legen Sie bitte einen frankierten Rückumschlag bei. Schwerbehinderte werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Henrik Fischer  
Amtsdirektor 


