
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) 
Fachrichtung Bundesverwaltung 

 
 

Kenn-Nr. und Bewerbungsfrist: 
 

Ausbildung/2026/1, 20.04.2026 

Organisationseinheit: Referat Z14 „Personalgewinnung und -entwicklung“ 

Standort: Berlin 

Beschäftigungsdauer: Die Ausbildung beginnt am 01.08.2026 und dauert in der Regel drei Jahre. 

Entgelt/Besoldung: Ihr monatliches Ausbildungsentgelt nach TVAöD beträgt 
im ersten Ausbildungsjahr  1.368,26 Euro 
im zweiten Ausbildungsjahr  1.418,20 Euro  
im dritten Ausbildungsjahr  1.464,02 Euro 

Beschäftigungsumfang: Vollzeit oder Teilzeit 
 

 

 Ihre Aufgaben 

 
Während der Ausbildung lernen Sie die spannenden Aufgaben und die Organisation einer Bundesoberbe-
hörde kennen. Die praktische Ausbildung erfolgt in der Zentralabteilung sowie in den Fachabteilungen des 
Bundesamtes für Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit (BVL) in Berlin und während des zweiten 
Ausbildungsjahres auch teilweise am Standort in Braunschweig. Zusätzlich werden mehrere dienstbeglei-
tende Unterweisungen in einem Ausbildungszentrum des Bundesverwaltungsamtes durchgeführt. 

 
 Ihr Profil 
 

Das müssen Sie mitbringen: 

• einen Sekundarabschluss I (MSA/mittlere Reife/Fachoberschulreife) mit mindestens der Note „gut“ in 
den Fächern Deutsch, Englisch und Mathematik  
oder Fachhochschulreife/Abitur/vergleichbare Qualifikationen mit mindestens der Note „befriedigend“ 
in den Fächern Deutsch, Englisch und Mathematik 

• keine unentschuldigten Fehlzeiten in der Schule 
 
Zusätzlich wünschenswert sind: 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
• gute Allgemeinbildung und eine rasche Auffassungsgabe 
• Kenntnisse im Umgang mit den Microsoft Office-Programmen  

• idealerweise erste praktische Erfahrungen in der Verwaltung



 

 

   
  
  
  

 

Bei im Ausland erworbenen Abschlüssen ist ein Nachweis der Anerkennung des Abschlusses in Deutsch-
land bzw. der Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss erforderlich. Informationen dazu finden 
Sie auf der Internetseite der Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen (ZAB). 
 
Unabdingbar sind zudem bei im Ausland erworbenen Bildungsabschlüssen Nachweise über das Sprachni-
veau C1 in Deutsch und B2 in Englisch nach dem gemeinsamen Europäischen Referenzrahmen. 

 
 Ihre Vorteile  

 

• eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe im Herzen Berlins  
• ein attraktives Leistungspaket: 

o tarifliche Vergütung nach TVAöD (Details sind hier zu finden: BVA Bezügerechner) 
o vermögenswirksame Leistungen  
o betriebliche Altersvorsorge (VBL) 
o Abschlussprämie in Höhe von 400€ 

 
• Vorteile und Benefits 

o Jobticket inkl. Bezuschussung 
o Buddy-Programm von Auszubildenden für Auszubildende 
o volle Erstattung der Lehrmittel, Dienst-Laptop und Tablet-Ausstattung etc. 
o sicherer Ausbildungsplatz im öffentlichen Dienst 
o engagierte und kompetente Ausbilderinnen und Ausbilder sowie tolle Kolleginnen und Kollegen  
o Übernahmemöglichkeit nach der Ausbildung nach einem strukturierten Übernahmekonzept 
o Möglichkeit, die Ausbildungsdauer auf 2,5 Jahre zu verkürzen 

 
• gelebte Work-Life-Balance ermöglicht die Vereinbarkeit von Familie, Pflege und Berufstätigkeit:  

o mobiles Arbeiten ist teilweise möglich 
o nach individueller Absprache flexible Arbeitszeiten zwischen 6 Uhr - 20 Uhr im Gleitzeitsystem 
o 30 Tage Erholungsurlaub (ab 2027: 31 Tage) im Jahr sowie arbeitsfreie Tage am 24. und 31.12.  
o Möglichkeit der Inanspruchnahme von zusätzlichen Zeitausgleichstagen bei Zeitguthaben 

 
Das Bundesamt für Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit fördert die Gleichstellung von Frauen 
und Männern.  
 
Wir leben ein diverses und weltoffenes Miteinander. Das Bundesamt für Verbraucherschutz und Lebens-
mittelsicherheit verpflichtet sich zur Inklusion. Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung sind 
daher ausdrücklich erwünscht. Diese werden im Auswahlverfahren bevorzugt berücksichtigt.

http://www.kmk.org/
https://bezuegerechner.bva.bund.de/


 

 
 

Bundesamt für Verbraucherschutz und  Team Personalgewinnung:  

 Lebensmittelsicherheit (BVL) bewerbung@bvl.bund.de 
Bundesallee 51 www.bvl.bund.de 
38116 Braunschweig  

 

 
 Über uns – das BVL als Arbeitgeber  

 

 

 Risiken managen –Verbraucher schützen 
 

 
 
Das Bundesamt für Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit (BVL) ist eine junge und moderne 
Dienstleistungsbehörde mit vielfältigen Aufgaben im Risikomanagement und Standorten in Braunschweig 
und Berlin. Unser oberstes Ziel sind sichere Lebensmittel für alle und der Schutz der Gesundheit der Ver-
braucherinnen und Verbraucher! Weitere Informationen zum BVL erhalten sie auf unserer Homepage: 
https://www.bvl.bund.de. 
 

 

 Kontakt  

Bei allgemeinen Fragen zum Bewerbungsverfahren können Sie sich gern an bewerbung@bvl.bund.de wen-
den. Weiterführende Informationen zur Ausbildung finden Sie außerdem auf unserer Homepage oder unse-
rer Karriereseite. Bei vertieften Fragen zum Ausbildungs- oder Aufgabengebiet ist Ihre direkte Ansprech-
partnerin: 

• Ausbildungsleitung: Frau Milena Zander 
• Telefon: +49 3018 444-91427 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns gern Ihre Unterlagen bis zum 20.04.2026 möglichst 
in einer einzigen PDF-Datei (max. 8 MB) und unter Angabe der Kennziffer Ausbildung/2026/1 an bewer-
bung@bvl.bund.de. Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass wir unvollständige Bewerbungsunterlagen lei-
der nicht berücksichtigen können. Erforderlich sind für eine Bewerbung:  

• Anschreiben 
• Lebenslauf 
• Abschlusszeugnis, alternativ (falls noch nicht vorliegend) die beiden letzten Schulzeugnisse 

• wenn vorhanden: Praktikumsbeurteilungen bzw. -zeugnisse  
 

 

 Datenschutzhinweis 
 

Das BVL legt Wert auf den Schutz Ihrer persönlichen Daten. Wir freuen uns daher, wenn Sie sich über unsere 
Datenschutzbestimmungen informieren. 

mailto:bewerbung@bvl.bund.de
https://www.bvl.bund.de/
https://www.bvl.bund.de/DE/Karriere/karriere_node.html
mailto:bewerbung@bvl.bund.de
mailto:bewerbung@bvl.bund.de
http://bvl.bund.de/datenschutz_bewerbung

