I LEIBNIZ INSTITUTE FOR
EDUCATIONAL TRAJECTORIES

Am Leibniz-Institut fur Bildungsverlaufe ist friihestens zum 01.05.2026 folgende Stelle in Teilzeit, 20-25

Wochenstunden und zunachst flir 2 Jahre befristet zu besetzen:
Position als Reinigungskraft (w/m/d)

Das Leibniz-Institut fir Bildungsverldufe (LIfBi) mit rund 250 Beschaftigten ist eine eigenstandige
Forschungs- und Infrastruktureinrichtung der empirischen Bildungsforschung und Mitglied der Leibniz-
Gemeinschaft. Kern des Instituts ist das Nationale Bildungspanel (NEPS), die grof3te Langzeit-

Bildungsstudie in Deutschland.

Ihr Arbeitsumfeld

Die Verwaltung des LIfBi organisiert alle administrativen Vorgange am Institut. Als Dienstleister und
zentrale Serviceeinrichtung sichert sie den reibungslosen Ablauf komplexer Verwaltungsprozesse,
betreut vielféltige technische Dienstleistungen und gewahrleistet so die Funktionalitat der taglichen
Ablaufe im Institut. Daneben unterstiitzt und tiberwacht die Verwaltung die Erfiillung der gesetzlichen
Vorgaben und ist fiir das interne Controlling zustandig. Das Gebdudemanagement verantwortet
insbesondere die Bereiche technische Infrastruktur sowie Brand- und Arbeitsschutz. Auch
Dienstleistungen der Raum- und Umzugsplanung, Stérungsmanagement sowie Sicherheitsthemen sind

im Arbeitsbereich angesiedelt.

Ihre Aufgabenbereiche

e Materialgerechte Reinigung der Besprechungsraume, Flure und Treppenhauser im Gebaude
"Wilhelmspost"

e Unterstltzung bei der Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen

¢ Reinigung ausgewiesener Biiros und des dortigen Mobiliars anhand von Reinigungs- und
Arbeitseinsatzplanen

¢ Mitverantwortung im Bereich der aufgabenbezogenen Materialbeschaffung, Ordnung und

Hygiene



Ilhre Voraussetzungen

e Einschlagige Berufserfahrung ist erwiinscht, idealerweise im Biroumfeld oder in vergleichbaren
Arbeitsbereichen.

¢ Mindestens gute Deutschkenntnisse zum Verstdndnis von Anweisungen, Dienstplanen und zur
fachbezogenen Kommunikation mit der Fihrungskraft werden vorausgesetzt.

e Angemessenes und vorausschauendes Handeln im Tagesgeschehen.

¢ Bereitschaft zur Kommunikation und Zusammenarbeit mit den Beschaftigten (z.B. im
Zeitmanagement der Einsatzplanung).

¢ Grundlegende PC-Kenntnisse sind erwiinscht (z. B. fir E-Mails, Zeiterfassung,

Abwesenheitsmeldungen oder digitale Unterweisungen).

Die regelmalige Arbeitsleistung ist montags bis freitags in den Nachmittags- und Abendstunden
innerhalb eines Zeitkorridors von friihestens 16:00 Uhr bis spatestens 20:00 Uhr zu erbringen. Dariber
hinaus wird fallweise, nach vorheriger Absprache, Flexibilitdt zur Unterstlitzung im Service flr Events zu

unterschiedlichen Zeitpunkten erwartet; Wochenend- oder Nachtarbeit sind ausgeschlossen.

Wir bieten

¢ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem 6ffentlich geférderten Forschungsinstitut
¢ Eine tarifgebundene Vergiitung (TV-L, Entgeltgruppe 2, Erfahrungsstufe je nach Berufserfahrung)

¢ Ergdnzend eine arbeitgeberbezuschusste betriebliche Altersversorgung tiber die VBLU

Gute Arbeitsbedingungen mit ansprechenden Sozialrdumen, moderner Ausstattung inklusive
Laptop fir dienstliche Aufgaben, Angeboten zur Gesundheitsforderung, uvm.

¢ Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit gelebter Kollegialitat.

Das LIfBi tritt fiir Geschlechtergerechtigkeit und personelle Vielfalt ein. Unser Institut férdert die
Vereinbarkeit von Familie, Pflege und Beruf, im Rahmen der Méglichkeiten der ausgeschriebenen

Stelle.

Ihr Kontakt

Ilhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum Ostermontag, den 6. April 2026 -
vorzugsweise (iber unser Onlineformular "Jetzt bewerben". Inhaltliche Fragen zur Stelle beantwortet

Frau Helene Geiger (0951 / 700 60 163, helene.geiger@lifbi.de).

Wir kdnnen Ihre Bewerbung nur berlicksichtigen, wenn Sie uns aulRerdem ein eintragsfreies
erweitertes Filhrungszeugnis der Meldebehorde lhrer Gemeinde vorlegen, welches nicht dlter als 3

Monate sein darf.



