Externe Stellenausschreibung der Staatskanzlei

Beim Saarlandischen Landesarchiv ist zum ndachstmoglichen Zeitpunkt beab-
sichtigt, eine Stelle als

Sachbearbeitung (m/w/d) des mittleren Dienstes

zu besetzen.

® Staatskanzlei XL

SAARLAND "%

Das Saarlandische Landesarchiv mit Sitz in Saarbrucken ist eine Einrichtung im
Geschaftsbereich der Ministerprasidentin und hat den gesetzlichen Auftrag, aus
den analogen und digitalen Unterlagen der Beh6rden und der Justiz des Landes
solche von bleibendem Wert zu ermitteln, zu tbernehmen, zu verwahren, zu
erhalten, zu erschlieffen und nutzbar zu machen. Es beteiligt sich an der wis-
senschaftlichen Auswertung des Archivgutes sowie an der historischen Offent-
lichkeitsarbeit.

Ihre Aufgaben

e Lesesaalaufsicht mit Beratung der Archivnutzerinnen und -nutzer
e Mitwirkung im Magazindienst

e Mitwirkung an praventiven Mafinahmen der Bestandserhaltung

e Mitwirkung bei der Digitalisierung von Archivgut

e Erschlieffung von Archiv- und Sammlungsgut im Archivfachinformationssys-
tem

e Inventarisierung und Katalogisierung der Neuzugange der Dienstbibliothek

abhdngig von den personlichen Voraussetzungen:

e Bereitschaft zur Teilnahme an Qualifizierungsmafinahmen und Schulungen

Ihre Qualifikation

Die Bewerber (m/w/d) missen liber folgendes Anforderungsprofil verfiigen:

Familienfreundliches
Unternehmen




e Abgeschlossene Ausbildung zum Fachangestellten (m/w/d) fir Medien- und
Informationsdienste, Fachrichtung Archiv oder eine vergleichbare Qualifika-
tion oder

Beamte im mittleren sprach- und kulturwissenschaftlichen Dienst oder ver-
gleichbare Laufbahn

e Zuverldssigkeit und eigenstandiges Handeln

e sehr gute Deutschkenntnisse

VVon Vorteil sind:

e Sichere Kenntnisse im Umgang mit PC-Standard-Programmen zur Textverar-
beitung (MS-Office, insb. Excel, Outlook)

Kurzvorstellung der Staatskanzlei des Saarlandes

Die Staatskanzlei ist der Amtssitz der Ministerprasidentin. Sie koordiniert die
Arbeit der einzelnen Ministerien und die Schwerpunkte der Regierungsarbeit.
Aufgabe der Staatskanzlei ist es, die Ministerprdsidentin bei der Festlegung und
Umsetzung der politischen Richtlinien sowie in ihrer Funktion als Reprdasentan-
tin des Landes zu unterstiitzen.

Ferner pflegt die Staatskanzlei mit der Vertretung des Saarlandes beim Bund in
Berlin die Verbindung zu den obersten Bundesorganen. Von dort werden die
Interessen des Landes koordiniert und im Bundesrat vertreten. Dartiber hinaus
ist der Bevollmachtigte fiir Europaangelegenheiten, Chef der Staatskanzlei Da-
vid Lindemann fir die Europapolitik zustandig.

Wir bieten

e Eine transparente und zuverldssige Bezahlung bis zur Besoldungsgruppe
A 8 bzw. Entgeltgruppe EG 8 TV-L je nach personlichen Voraussetzungen

e Flexible Arbeitszeiten fiir eine echte Work-Life-Balance
¢ Verantwortungsvolle Tatigkeiten
e Berufe mit sicherem Einkommen und Perspektive

e Familienfreundlichkeit (Telearbeit, Teilzeit und Kinderbetreuungsangebote in
den Ferien)

e Betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. vielseitige Betriebssport-ange-
bote)

e Umfassendes Fortbildungsangebot
e Angenehmes, kollegiales Umfeld
e Strukturierte Einarbeitung

e Jobticket plus (Kostenbeteiligung)



Ihre Bewerbung

Reichen Sie bitte Ihre vollstindige und aussagekraftige Bewerbung bis zum
05.04.2026 ausschliefilich lGiber die Internetplattform www.interamt.de (Ange-
bots-ID: 1422779) ein. Von Bewerbungen per Post, E-Mail oder anderen Medien
bitten wir abzusehen.

Damit das Auswahlverfahren umfanglich und zeitnah betrieben werden kann,
gilt es unbedingt darauf zu achten, dass alle Datenfelder entsprechend ausge-
fullt sind. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen kénnen beim weiteren Bewer-
bungsprozess nicht berticksichtigt werden. Zudem bitten wir zu beachten, dass
in der Auswahlphase ausschliefilich per E-Mail kommuniziert wird. Uberpriifen
Sie daher bitte regelmafiig Ihren Post- und Spam-Ordner.

Bei auslindischen Bildungsabschliissen bitten wir um Ubersendung entspre-
chender Nachweise Uber die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss
(Zeugnisbewertung). Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Internet-
seite der Zentralstelle fur auslandische Bildungswesen (ZAB).

Bei fachlichen Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an den Leiter des Lan-
desarchivs, Herrn Dr. David Schnur (0681 / 501 1923 oder d.schnur@landesar-
chiv.saarland.de). Fir Rickfragen zum Auswahlverfahren bzw. zur ausge-
schriebenen Stelle steht Herr Alexander Zewe (0681 / 501 1179 oder
a.zewe@staatskanzlei.saarland.de) gerne zur Verfiigung.

Weiteres

Die saarlandische Landesverwaltung fordert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeiter (m/w/d) unabhangig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Reli-
gion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitit. Im Rahmen der
tatsachlichen Durchsetzung der Gleichberechtigung von Frauen und Mannern
und der gesetzlichen Maf3gabe, die Unterreprasentanz von Frauen innerhalb des
Geltungsbereichs des bestehenden Frauenforderplans zu beseitigen, ist die
saarlandische Landesverwaltung an der Bewerbung von Frauen besonders in-
teressiert. Schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte werden bei
gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt. Bitte fligen Sie Ihrer Bewerbung ei-
nen entsprechenden Nachweis bei, sofern im Einstellungsverfahren eine
Schwerbehinderung oder Gleichstellung nach dem SGB IX berilicksichtigt wer-
den soll.

Angaben lber ehrenamtliche Tatigkeiten, insbesondere im Zusammenhang mit
lebensrettenden Aufgaben, sind erwiinscht.

Die im Zusammenhang mit der Bewerbung oder einem spadteren Vorstellungs-
gesprach entstehenden Kosten kénnen nicht erstattet werden.


http://www.interamt.de/
mailto:d.schnur@landesarchiv.saarland.de
mailto:d.schnur@landesarchiv.saarland.de
mailto:a.zewe@staatskanzlei.saarland.de

Mit IThrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten in erforderlichem Umfang zur Durchfiihrung des Bewerbungs- und Aus-
wahlverfahrens gemaf} der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zu.
Bitte beachten Sie die Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten
im Bewerbungsverfahren gemaf Art. 13 DSGVO unter www.saarland.de/daten-
schutz-bewerbung.

Weitere Informationen zum Arbeitgeber und noch mehr Stellenangebote auf
karriere.saarland.de.
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