Die Stadt Lubbenau/Spreewald sucht

Aﬁ%&e@ Standesbeamtin /
*

Standesbeamter a/m/w)

51 Ab01.06.2026

lhre Kernaufgaben

v/ Anmeldung und Durchfiihrung von Eheschliefungen

v/ Beurkundung von Personenstandsfallen nach dem
Personenstandsgesetz wie z. B. Geburten, Sterbefille,
EheschlieRungen

v/ Beurkundung und Beglaubigung von Erklarungen wie z. B Vater- und
Mutterschaftsanerkennungen oder zur Namensfiihrung

v/ Ausstellen von Personenstandsurkunden auf Antrag

v/ Fortfiihrung der Personenstandsregister

v/ Erteilung von Auskiinften aus dem Personenstandsregister und zu
abstammungs- und namenrechtlichen Fragen

Das bringen Sie mit

v/ abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachwirt/-in oder
Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellte/-n, Fachrichtung
Kommunal-/Landesverwaltung

v/ abgeschlossenes Grundseminar fiir neu zu bestellende
Standesbeamte oder die Bereitschaft diesen Lehrgang
unverziiglich zu besuchen

v/ hohes Mal% an Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und
Selbststandigkeit

v/ hohes Mal% an Ausdrucksvermdgen und Kommunikationsfahigkeit

v/ anwendungsbereite PC-Kenntnisse, wiinschenswert insbesondere
der Fachanwendung AUTISTA

v/ Motivation zur Teilnahme an Fortbildungen im Bereich
Personenstandswesen

v/ Bereitschaft zur Durchfiihrung von Eheschliefungen am Samstag

v/ Fiihrschein Klasse B und die Bereitschaft, neben dem Dienst-Kfz bei
Bedarf auch den privaten PKW fiir dienstliche Fahrten zu nutzen

X Voll- oder Teilzeit € EG 9aTVoD (VKA)

lhre Stadt mit Perspektive

Mit 16.000 Einwohnern ist
Liibbenau/Spreewald die zweitgrofite
Stadt im Landkreis Oberspreewald-
Lausitz, liegt im Herzen des
Spreewaldes und nimmt als
Mittelzentrum wichtige Aufgaben fiir
die Region wabhr. Ein
Unternehmensziel der Stadt ist der
klare Anspruch, sich nicht auf dem
Erreichten auszuruhen, sondern die
vorhandenen Starken konsequent
auszubauen und systematisch

Daher investiert Liibbenau/Spreewald
nachhaltig und zum Wohle der
Buirgerinnen und Blirger sowie
kommender Generationen in die
eigene Zukunftsfahigkeit.



Die Stadt Lubbenau/Spreewald sucht
Standesbeamtin /
Standesbeamter (d/m/w)

Wir bieten [hnen

v/ vielseitiges, interessantes und abwechslungsreiches
Aufgabenfeld

v/ Verglitung nach EG 9a TVOD (VKA)

v/ unbefristetes Arbeitsverhaltnis

v/ Voll- oder Teilzeitbeschaftigung

v/ Jahressonderzahlung, Urlaub gemaf TVoD

v/ zusatzliche betriebliche Altersversorgung im Rahmen des
offentlichen Dienstes

v/ leistungsorientiertes Entgelt entsprechend der bestehenden
Dienstvereinbarung

v/ umfassende Fortbildungsangebote zur Weiterentwicklung der
Fachkompetenz

v/ Betriebliches Gesundheitsmanagement und vielseitige
Gesundheitsangebote

v/ Unterstiitzung bei der Suche nach einer Kindertagesbetreuung
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Bewerben Sie sich jetzt!

Bei Interesse und Erflllung der
vorgenannten Voraussetzungen
richten Sie lhre aussagefahige
Bewerbung mit tabellarischem
Lebenslauf, Ausbildungsnachweise,
Nachweise uber vorhandene
Qualifikationen bis zum 13.04.2026

Per E-Mail, zusammengefasst als ein
PDF-Dokument (max. 20 MB) an:
personal@luebbenau-spreewald.de

oder postalisch

Stadt Liibbenau/Spreewald
Hauptverwaltung

Kirchplatz 1

03222 Liibbenau/Spreewald

Weitere Information zur Erhebung
personenbezogener Daten finden Sie
auf der Internetseite der Stadt
Libbenau/Spreewald:
www.luebbenau-spreewald.de/stellen



