Externe Stellenausschreibung der Staatskanzlei

In der Vertretung des Saarlandes beim Bund in Berlin ist zum ndachstmaoglichen
Zeitpunkt beabsichtigt, eine

Sachbearbeitungsstelle im Bereich Umweltmanagement (EMAS) (m/w/d)

in Referat VII ,Innere Dienste, Veranstaltungen® befristet flir die Dauer von zwei
Jahren zu besetzen.

EMAS (Eco-Management and Audit Scheme) ist ein freiwilliges Instrument der
Europaischen Union, das Unternehmen und Organisationen jeder Grofie und
Branche dabei unterstiitzt, ihre Umweltleistung kontinuierlich zu verbessern.

Ihre Aufgaben

Koordinierung und Betreuung von Wartung, Instandhaltung und Prifung
emissionsrelevanter Anlagen (z.B. Klimagerate)

Mitarbeit im Bereich Abfallwirtschaft (u.a. Prifung von Abfallvermeidungs-
und Verringerungsmoglichkeiten und Sicherstellung der sortenreinen
Sammlung)

Mitarbeit bei der Informationsbeschaffung von Umweltaspekten im Bereich
Beschaffungen und Dienstleistungen

Einweisung und Betreuung von Fremdfirmen u.a. betreffend umweltgerech-
ten Verhaltens vor Ort (z.B. Qualititsmanagement der Unterhaltsreinigung)

Mitarbeit bei der Pflege relevanter Dokumentationen wie des Rechtsver-
zeichnisses und des Umwelthandbuchs

Erfassung von Input-Output Zahlen und Kernindikatoren

Zulieferung von relevanten Daten und Kennzahlen (Input-Output Zahlen und
Kernindikatoren) zur Erreichung und Kontrolle der (EMAS-)Umweltziele

Mitarbeit im Bereich Energiemanagement (u.a. Priifung von Einsparpotenti-
alen, ressourcenschonender Alternativen etc.)

Mitarbeit bei Instandhaltungsmafinahmen des Gebadudes (z.B. regelmafiige
Prifung und Herstellung der Verschlussfunktionalitdt der Fenster und Tu-
ren)

Gefahrdungsbeurteilung (Mitwirkung bei Erstellung, Pflege, Umsetzung)

Familienfreundliches
Unternehmen




Ihre Qualifikation

Die Bewerber (m/w/d) missen liber folgendes Anforderungsprofil verfiigen:

mindestens mit der Note ,gut” abgeschlossene
e Berufsausbildung im Bereich Klimatechnik oder vergleichbar

e Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellte/n

idealerweise mit
e Kenntnissen im Facility-Management
e Qualifikation als zertifizierte Fachkraft nach ISO 14001

Kurzvorstellung der Vertretung des Saarlandes beim Bund

Die Vertretung des Saarlandes beim Bund in Berlin ist die Schnittstelle zwi-
schen der Landes-und der Bundespolitik. In der Mitwirkung an der Gesetzge-
bung und der Verwaltung des Bundes tber den Bundesrat unterhdlt die Vertre-
tung des Saarlandes enge Verbindungen zum Deutschen Bundestag und zur
Bundesregierung. Die Mitarbeiter der Vertretung nehmen an Plenar- und Aus-
schusssitzungen teil. Sie halten auch den Kontakt zu den Spitzenorganisatio-
nen und Verbanden aus Wirtschaft, Gesellschaft und Kultur. Darliiber hinaus
pflegen sie einen guten Kontakt zur in- und auslandischen Presse. Die Landes-
vertretung ist Anlaufstelle fir Anliegen von Kommunen, Firmen, Verbanden und
Einzelpersonen aus dem Saarland, die um Hilfe und Unterstlitzung bei Bundes-
ministerien oder anderen Einrichtungen des Bundes nachsuchen.

Wir bieten

e \Verglitung bis zur Entgeltgruppe 8 des Tarifvertrags flir den o6ffentlichen
Dienst der Lander (TV-L) - je nach personlichen Voraussetzungen und vor-
behaltlich der Zustimmung der Personalkommission -

e Arbeiten im engagierten Team, abwechslungsreiche Tatigkeit
e Flexible Arbeitszeiten fiir eine echte Work-Life-Balance

¢ Verantwortungsvolle Tatigkeiten

e Familienfreundlichkeit (Telearbeit, Teilzeit)

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Umfassendes Fortbildungsangebot

¢ Angenehmes, kollegiales Umfeld

e Strukturierte Einarbeitung

e Jobticket plus (Kostenbeteiligung)



Ihre Bewerbung

Reichen Sie bitte Ihre vollstindige und aussagekraftige Bewerbung bis zum
25.03.2026 ausschliefllich Gber die Internetplattform www.interamt.de (Ange-
bots-ID: 1421485) ein. Von Bewerbungen per Post, E-Mail oder anderen Medien
bitten wir abzusehen.

Damit das Auswahlverfahren umfanglich und zeitnah betrieben werden kann,
gilt es unbedingt darauf zu achten, dass alle Datenfelder entsprechend ausge-
fullt sind. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen kénnen beim weiteren Bewer-
bungsprozess nicht berticksichtigt werden. Zudem bitten wir zu beachten, dass
in der Auswahlphase ausschliefilich per E-Mail kommuniziert wird. Uberpriifen
Sie daher bitte regelmafiig Ihren Post- und Spam-Ordner.

Bei auslindischen Bildungsabschliissen bitten wir um Ubersendung entspre-
chender Nachweise Uber die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss
(Zeugnisbewertung). Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Internet-
seite der Zentralstelle fur auslandische Bildungswesen (ZAB).

Fur Fragen steht Ihnen Herr Alexander Zewe (Tel.-Nr.: 0681/501-1179 /
E-Mail: a.zewe@staatskanzlei.saarland.de gerne zur Verfligung.

Weiteres

Die saarlandische Landesverwaltung fordert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeiter (m/w/d) unabhangig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Reli-
gion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitdit. Im Rahmen der
tatsachlichen Durchsetzung der Gleichberechtigung von Frauen und Mdnnern
und der gesetzlichen Maf3gabe, die Unterreprasentanz von Frauen innerhalb des
Geltungsbereichs des bestehenden Frauenforderplans zu beseitigen, ist die
saarlandische Landesverwaltung an der Bewerbung von Frauen besonders in-
teressiert. Schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte werden bei
gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt. Bitte fligen Sie Ihrer Bewerbung ei-
nen entsprechenden Nachweis bei, sofern im Einstellungsverfahren eine
Schwerbehinderung oder Gleichstellung nach dem SGB IX berlicksichtigt wer-
den soll.

Angaben lUber ehrenamtliche Tatigkeiten, insbesondere im Zusammenhang mit
lebensrettenden Aufgaben, sind erwiinscht.

Die im Zusammenhang mit der Bewerbung oder einem spdteren Vorstellungs-
gesprdach entstehenden Kosten kénnen nicht erstattet werden.

Mit IThrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten in erforderlichem Umfang zur Durchfiihrung des Bewerbungs- und Aus-
wahlverfahrens gemafd der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zu.
Bitte beachten Sie die Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten


http://www.interamt.de/
mailto:a.zewe@staatskanzlei.saarland.de

im Bewerbungsverfahren gemaf3 Art. 13 DSGVO unter www.saarland.de/daten-
schutz-bewerbung.

Weitere Informationen zum Arbeitgeber und noch mehr Stellenangebote auf
karriere.saarland.de.



http://www.saarland.de/datenschutz-bewerbung
http://www.saarland.de/datenschutz-bewerbung
http://www.karriere.saarland.de/

	Externe Stellenausschreibung der Staatskanzlei
	Sachbearbeitungsstelle im Bereich Umweltmanagement (EMAS) (m/w/d)

	Ihre Aufgaben
	• Koordinierung und Betreuung von Wartung, Instandhaltung und Prüfung emissionsrelevanter Anlagen (z.B. Klimageräte)
	• Mitarbeit im Bereich Abfallwirtschaft (u.a. Prüfung von Abfallvermeidungs- und Verringerungsmöglichkeiten und Sicherstellung der sortenreinen Sammlung)
	• Mitarbeit bei der Informationsbeschaffung von Umweltaspekten im Bereich Beschaffungen und Dienstleistungen
	• Einweisung und Betreuung von Fremdfirmen u.a. betreffend umweltgerechten Verhaltens vor Ort (z.B. Qualitätsmanagement der Unterhaltsreinigung)
	• Mitarbeit bei der Pflege relevanter Dokumentationen wie des Rechtsverzeichnisses und des Umwelthandbuchs
	• Erfassung von Input-Output Zahlen und Kernindikatoren
	• Zulieferung von relevanten Daten und Kennzahlen (Input-Output Zahlen und Kernindikatoren) zur Erreichung und Kontrolle der (EMAS-)Umweltziele
	• Mitarbeit im Bereich Energiemanagement (u.a. Prüfung von Einsparpotentialen, ressourcenschonender Alternativen etc.)
	• Mitarbeit bei Instandhaltungsmaßnahmen des Gebäudes (z.B. regelmäßige Prüfung und Herstellung der Verschlussfunktionalität der Fenster und Türen)
	• Gefährdungsbeurteilung (Mitwirkung bei Erstellung, Pflege, Umsetzung)
	Ihre Qualifikation
	Kurzvorstellung der Vertretung des Saarlandes beim Bund
	Wir bieten
	Ihre Bewerbung
	Weiteres


