&¥4 siadt

a2 itzehoe

Wir suchen zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in fiir den Leistungsbereich
nach SGB XlIl und AsylbLG (m/w/d)

Arbeitsort: Rathaus Itzehoe, Reichenstralle 23, 25524 Itzehoe
Bezahlung: Entgelt nach der Entgeltgruppe 9a TV6D-VKA (weitere Informationen gibt es hier)
Teilzeit: 25,5 Wochenstunden

Beschaftigungsdauer: befristet bis zum 31.12.2030
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Bewerbungsfrist: 27.04.2026

Uber uns:

Itzehoe ist mit rd. 32.000 Einwohnerinnen und Einwohnern Kreisstadt des Kreises Steinburg und liegt
im SGdwesten Schleswig-Holsteins an der A23. Nicht nur die Lage innerhalb der Metropolregion
Hamburg, auch die Landschaft, die Wirtschaft, das kulturelle Angebot und die Umgebung machen die
Stadt zu einem attraktiven Wohn- und Arbeitsort.

Das Rathaus befindet sich in zentraler Lage, ganz in der Nahe der Stér und der Innenstadt.]

In der Abteilung Sozial- und Wohnungswesen kiimmern wir uns zusammen um Menschen in Not.
Insgesamt 27 Mitarbeiter/innen kiimmern sich um Sozialhilfebeziehende, Asylbewerber und
Wohngeldbeziehende. AuRerdem bringen wir Menschen, die obdachlos geworden sind, in Wohnungen
oder unserer Obdachlosenunterkunft unter. Als Team arbeiten wir gemeinsam und im engen Austausch
zusammen. Wir freuen uns auf Ihre Unterstiitzung um die bedirftigen Menschen in Itzehoe noch
besser unterstiitzen zu kdnnen.

Folgende Aufgaben erwarten Sie im Wesentlichen:

v Sie erteilen Auskiinfte und beraten zu Anspriichen auf Sozialleistungen.

Sie prifen Antrage und gewahren Leistungen nach verschiedenen Kapiteln des Zwolften Buch
Sozialgesetzbuch (SGB XlI), inkl. der Bearbeitung von Antrigen auf Ubernahme von
Bestattungskosten nach § 74 SGB XIl. Dariiber hinaus beinhaltet die beschriebene Stelle die
Beratung und Leistungsgewdhrung nach dem Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG).
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Anderungen und Ergdnzungen im Aufgabenbereich und in der Aufgabenzuweisung bleiben
ausdrucklich vorbehalten.

Sie erkennen sich wieder? Dann wiirden wir Sie gerne kennenlernen!

Diese Qualifikationen und Kompetenzen bringen Sie mit:

v
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Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder
erreichen den Abschluss im Sommer 2026. Alternativ verfligen Sie Gber eine erfolgreich abgelegte
erste  Angestelltenprifung oder eine Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich
(Biromanagement, Immobilien) oder eine Berufsausbildung zur/zum Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellten, Justizfachangestellten.

Sie verfligen lber gute Kenntnisse im Bereich der MS Office Produkte.
lhre Arbeitsweise ist selbststandig, strukturiert, sorgfaltig und termingerecht.

Sie bringen EinfUhlungsvermdgen und Sensibilitdit im Hinblick auf den Umgang mit dem
betroffenen Personenkreis mit.

Sie besitzen die Fahigkeit, in emotional belastenden Arbeitssituationen souveran zu handeln.

Sie beherrschen die deutsche Sprache verhandlungssicher in Wort und Schrift.

Wir haben etwas zu bieten!

Die Stadt Itzehoe mochte zu den besten Arbeitgebern in der Region zdhlen. Ein freundlicher Umgang,
Wertschatzung und gegenseitiges Vertrauen sind uns sehr wichtig. Wir setzen auf ein respektvolles und
faires Miteinander, weil wir davon (iberzeugt sind, dass gute Ergebnisse nur gemeinsam erzielt werden
kdonnen. Dariber hinaus haben wir Folgendes zu bieten:
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ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet in einem motivierten Team

flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten im Rahmen der gleitenden Arbeitszeit bzw. durch
Homeoffice

sehr gute Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
sicherer und konjunkturunabhangiger Arbeitsplatz

alle im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen, z.B. betriebliche Altersvorsorge und
Jahressonderzahlung

einen Urlaubsanspruch von 30 Arbeitstagen im Jahr auf Grundlage einer 5-Tage-Woche
Zuschuss zum ,,NAH.SH-Jobticket” bzw. ,Deutschland-Jobticket”
arbeitsfreie Tage am 24.12. und 31.12.
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v" Firmenrabatte und Sonderkonditionen iiber Corporate Benefits bei vielen namhaften Anbietern

v" Nutzung des Firmenfitnessprogramms EGYM Wellpass

Eine Verwaltung so bunt wie die Gesellschaft

Wir fordern die Vielfalt unserer Belegschaft und fordern alle interessierten Talente auf, sich zu
bewerben. Herzlich willkommen sind uns Bewerbungen von Personen jeglichen Alters, Geschlechts,
ethnischer und kultureller Herkunft, Religion und Weltanschauung, sexueller Orientierung, Identitat
oder Behinderung. Bewerbenden wird empfohlen, auch aulerberuflich erworbene Kenntnisse,
Fahigkeiten und Fertigkeiten anzugeben.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden im Rahmen der Regelungen des SGB IX bei
gleicher Eignung vorrangig bericksichtigt.

Fiir die Anerkennung ausldandischer Hochschulabschliisse ist mit der Bewerbung die Vorlage einer
Zeugnisbewertung der Zentralstelle fiir auslandisches Bildungswesen (ZAB) erforderlich. Bitte haben
Sie Verstandnis, dass wir unvollstandige Bewerbungsunterlagen nicht beriicksichtigen kénnen.

Bei einer Unterreprasentanz in diesem Bereich werden Frauen bei gleichwertiger Eignung, Befahigung
und fachlicher Leistung vorrangig eingestellt.

Wir haben lhr Interesse geweckt?

Sie sind neugierig geworden oder Sie haben noch Fragen und Informationsbedarf? Bitte informieren
Sie sich sehr gerne direkt bei der Abteilungsleiterin Frau Hiilsen, Tel. 04821 603 268.
Wir freuen uns, von lhnen zu hoéren!

Sie haben Lust, Teil des Teams der Itzehoer Stadtverwaltung zu werden?

lhre Bewerbung mit vollstdndigen, aussagekraftigen Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf,
Prafungszeugnisse, berufliche Zeugnisse und Tatigkeitsnachweise in Kopie) richten Sie bitte bis zum
27.04.2026 an bewerbungen@itzehoe.de oder postalisch an die unten angegebene Adresse.

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich in der 20.Kalenderwoche statt.

Hinweis:

Sollten Sie die Riicksendung der Unterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens wiinschen, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten
Riickumschlag bei. Andernfalls werden die Unterlagen datenschutzkonform vernichtet. Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung
werden nicht erstattet. Die Datenschutzerkldrung der Stadt Itzehoe finden Sie auf unserer Homepage unter www.itzehoe.de.
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