BAD
KISSINGEN

Die Grof3e Kreisstadt Bad Kissingen

(ca. 23.500 Einwohner) sucht zum nichstmoglichen Zeitpunkt
flir das Referat Zentraler Biirgerservice eine

Sachgebietsleitung / Verwaltungsfachangestellte Blirgerbiiro (m/w/d)
unbefristet in Vollzeit, TV6D (VKA) in Entgeltgruppe EG 9a

Die Stadt Bad Kissingen mit derzeit ca. 23.500 Einwohnern z3hlt mit rund 340 Mitarbeitern zu den groBten Arbeitgebern
innerhalb des Stadtgebietes. Wir verstehen uns als kommunaler Dienstleister mit einem breit angelegten Aufgabenfeld.
Das Biirgerbiiro ist die zentrale Anlaufstelle fiir Blrgerinnen und Biirger zu allen Themen aus den Bereichen Melde- und
Passwesen. In einem engagierten Team werden vielfiltige Anliegen effizient bearbeitet. Blrgerndhe und der Servicege-
danke der Stadt sind hier in der taglichen Arbeit sichtbar.

lhre Aufgaben sind vielseitig und anspruchsvoll-Sie gestalten die Arbeit ihres Teams engagiert und souveran

Verantwortung fur die fachliche, organisatorische und personelle Fiihrung des Blirgerbtiros

Gehobene Sachbearbeitung incl. rechtssicherem Verwaltungshandeln im Biirgerbiiro und bei der Organisation von
Wahlen

Motivation, Fiihrung und Weiterentwicklung der 8 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter unter Férderung eines koope-
rativen und wertschiatzenden Teamgedankens

Sicherstellung eines serviceorientierten, blirgernahen Verwaltungshandels

Steuerung, Optimierung und Weiterentwicklung von Arbeitsabldufen sowie Qualitatssicherung im Sachgebiet
Aktive Mitgestaltung von Veranderungsprozessen, insbesondere im Rahmen der Digitalisierung und Modernisierung
der Birgerdienste

Professionell und zielgerichtet - Ihre Qualifikation ist (iberzeugend

erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung fir den 6ffentlichen Dienst (Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)
bzw. BL |) zwingend erforderlich

mehrjahrige Berufserfahrung in der offentlichen Verwaltung, idealerweise in den Bereichen
Birgerbiro / Birgerdienste, Melde- u. Passwesen

FUhrungsstarke, verbunden mit einem hohen MaR an sozialer Kompetenz

Belastbarkeit und Entscheidungsstarke auch in anspruchsvollen Situationen

sehr gute Kommunikationsfahigkeit sowie ein sicheres, verbindliches und serviceorientiertes Auftreten
selbststandige und strukturierte, zudem effiziente und zielorientierte Arbeitsweise

aufgeschlossenes Wesen, Kontaktfreudigkeit

Bereitschaft Verantwortung zu ibernehmen und Veranderungen aktiv mitzugestalten

sehr gute und sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift

sicherer Umgang mit den gangigen Office-Programmen und Standardanwendungen

Leistungsstark und perspektivisch - lhre Aussichten sind hervorragend

Ein sicherer, vielseitiger Arbeitsplatz und eine verantwortungsvolle Position in einem modernen, motivierten Team
Attraktive Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
Abgesicherte Sozialleistungen durch den Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst mit attraktiver Zusatzversorgung

Zuschiisse im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements (VHS-Kurse, Fitness)
Bikeleasing

Jobticket

Die Einstellung erfolgt unbefristet und in Vollzeit (39-Stunden-Woche)

Die Eingruppierung erfolgt je nach personlicher Voraussetzung nach den Vorgaben des TV6D (VKA).

Unser Angebot klingt wie flr Sie gemacht? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung (iber unser Bewerber-
portal https://www.mein-check-in.de/badkissingen/position-508662. Dort kénnen Sie lhre aussagekraftigen Unterlagen
bis 18.05.2026 einstellen.



https://www.mein-check-in.de/badkissingen/position-508662

Informationen Giber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten im Rahmen der Bewerbung kénnen Sie auf der Internetseite der Stadt Bad Kis-
singen unter https://www.badkissingen.de/information/datenschutz-allgemein ,Datenschutz in der Stadtverwaltung® erhalten.



https://www.badkissingen.de/information/datenschutz-allgemein

