SR Baden-Wiirttemberg
3R Regierungsprasidium
SR Stuttgart

Stellenausschreibung

Die Aufgaben des Regierungsprasidiums sind so vielfaltig wie die Menschen, die im
Regierungsbezirk Stuttgart leben. Sie mdchten diese Vielfalt der Verwaltung in einer der gréf3ten
Mittelbehdrden Deutschlands mit rund 2.300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern kennenlernen?
Werden Sie Teil des Teams!

Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d)

Entgeltgruppe 6 TV-L
zum nachstmadglichen Zeitpunkt

Informationen zum Regierungsprasidium Stuttgart finden Sie hier.

In der Abteilung 4 - Mobilitat, Verkehr, StraBen -beim Referat 46.3 - Luftsicherheit und
Zuverlassigkeitsiiberprifungen - sind zwei unbefristete Stellen zu besetzen. Das Referat 46.3
des Regierungspréasidiums Stuttgart besitzt landesweite Aufgabenzustandigkeit fiir weite
Teile der Luftsicherheit in Baden-Wiirttemberg. Neben der Dienststelle in Stuttgart besteht
eine AuBenstelle des Referats in Wertheim.

Der Dienstort ist in der AuBenstelle Wertheim.

lhre Aufgaben:

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen die Bearbeitung von Antragen auf
Zuverlassigkeitsiiberprifung nach § 7 des Luftsicherheitsgesetzes (LuftSiG). Dies beinhaltet
insbesondere:

- die Erfassung der Antragsdaten antragstellender Personen in einem sicherheitsrelevanten
Bereich

- die selbststdndige Bearbeitung eingehender Antrage auf Zuverlassigkeitsiberprifung
einschlieBlich der Bearbeitung von weiteren Erkenntnissen

- das Einholen von Ausklinften bei Gerichten, Polizeidienststellen und anderen Behorden

- das Beantworten von Anfragen antragstellender Personen und anderer Stellen

- die Ausstellung von Feststellungs- und Geblhrenbescheiden sowie die Erledigung des
Posteingangs und weiterer Blrotatigkeiten

Anderungen des Aufgabengebiets bleiben vorbehalten
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https://rp.baden-wuerttemberg.de/rps/

Wir setzen voraus:

- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Beamtin/Beamter im mittleren nichttechnischen
Verwaltungsdienst, als Verwaltungsfachangestellte/r oder als Rechtsanwaltsgehilfe/in bzw.
Justizfachangestellte/r, andere vergleichbare Ausbildungsberufe im kaufménnischen Bereich
wie z.B. Biro- oder Industriekauffrau/mann oder eine abgeschlossene Berufsausbildung mit
einer langjahrigen Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung.

- gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

+ sicherer Umgang mit Microsoft Office-Produkten

- Organisationsgeschick, Teamfahigkeit und selbstandiges Arbeiten

- Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Entscheidungsfreude

Von Vorteil sind:
+ allgemeine Verwaltungskenntnisse
 einschlagige Berufserfahrungen im 6ffentlichen Dienst

+ Fahigkeit zur Einarbeitung in fachspezifische EDV-Programme

Wir bieten lhnen:
- Eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit im Team

- Die Moglichkeit der kreativen Mitgestaltung in einer modernen Verwaltung

- Vielfaltige Fortbildungsmaoglichkeiten

- Einen sicheren Arbeitsplatz

- Eine ausgewogene Work-Life-Balance

- Ein modernes betriebliches Gesundheitsmanagement mit attraktiven Angeboten

- Firmenfitness liber eine Betriebsmitgliedschaft (zu verglinstigten Konditionen) bei einer
Fitnessplattform

.. o . oes X
- Zuschuss fiir den OPNV (JobTicket-BW) © + o charta der vielfalt
- Eine sehr gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf / flexible —l
Arbeitszeitmodelle 22 Gemogratieoriontiert
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lhre Bezahlung:

Die Beschéftigung richtet sich nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-
L). Die Vergiitung erfolgt bei Vorliegen aller persénlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen
in Entgeltgruppe 6 TV-L.

Hinzu kommen eine Jahressonderzahlung nach dem TV-L und eine Betriebsrente (VBL).

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Bitte bewerben Sie sich unter der Angabe der Kennziffer 26080 bis spétestens 31.05.2026
ausschlieBlich tber unser Online-Bewerbungsverfahren: Online-Bewerbungsportal.

Bewerbungen per E-Mail oder in Papierform kénnen leider nicht bericksichtigt werden.
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https://lbv.landbw.de/service/jobticket-bw
https://www.vbl.de/de/die_vbl/
https://bewerberportal.landbw.de/rp_st_v2/bestimmungen.php

Haben Sie noch Fragen?
Fir Riackfragen stehen Ihnen gerne Frau Janta, Personalreferat, Tel. 0711 904-11214, oder bei
Fragen zum Aufgabengebiet Herr Bauer, Tel. 09342 9363-650, zur Verfligung.

Weitere Hinweise

Die wochentliche Arbeitszeit betragt 39,5 Stunden (fir Beschiftigte bei Vollzeitbeschaftigung)
bzw. 41 Stunden (fir Beamt/innen bei Vollzeitbeschaftigung).

Die Stelle ist grundsétzlich teilbar.

Frauen werden ausdricklich zur Bewerbung aufgefordert.

Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten behinderten Menschen
werden ausdricklich begriRt und bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Die Information zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen

Person nach Art. 13 der Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) erhalten Sie unter
Informationen gem. Art.13 DSGVO zum Datenschutz bei Stellenausschreibungen

Jetzt bewerben!

o Kennziffer: 26080

e Bewerbungsfrist: 31.05.2026

o Bitte nutzen Sie unser
Onlineverfahren.

Regierungspréasidium Stuttgart
Referat 12, 70565 Stuttgart
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https://rp.baden-wuerttemberg.de/rps/service/seiten/stellenangebote/informationen-zum-datenschutz-bei-stellenangeboten/
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