
 

Wir bieten zum 1. September 2026 mehrere Ausbildungsplätze an: 
 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 

 

Deine Vorteile bei uns 
• Ausbildungsentgelt nach Tarifvertrag 

• abwechslungsreiche und interessante Praxiseinsätze und Praktika 

• moderne Ausstattung 

• qualifizierte Begleitung bei den Einsätzen im RKI 

• flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zur Ausbildung in Teilzeit 

• zukunftsorientierte Ausbildung 

• Deutschlandticket-Job mit Zuschuss 

 

Damit überzeugst Du uns   
• befriedigender Notendurchschnitt in Klasse 9 und 10 

• befriedigender mittlerer oder höherwertiger Bildungsabschluss  

• gute Leistungen in Deutsch, Mathematik, Englisch, Sozialkunde 

• keine unentschuldigten Fehltage 

• Freude am Umgang mit Menschen und an schriftlichen Arbeiten 

• Interesse am Umgang mit dem PC 

• Bestehen eines Auswahltestes mit folgenden Themenschwerpunkten:  
Allgemeinwissen, Mathematik, Organisation, Deutsch 
  

Außerdem punktest Du mit offener und kommunikativer Art, mit Team- und Organisationsfähigkeit, Eigeninitiative und Flexibilität. 

 

So bewirbst Du Dich 
Bewirb Dich online unter www.interamt.de zur Stellen ID 1361764 
Weiterführende Informationen über den Beruf findest Du im Internet unter www.rki.de/ausbildung.  
 
Frist: Eingehende Bewerbungen werden regelmäßig ausgewertet. Die Bewerbungsfrist endet spätestens zum 15.06.2026. 
 

Diese Unterlagen lädst Du hoch  
• ausführliches Bewerbungsschreiben, mit Begründung, warum Dich diese Ausbildung am RKI interessiert 

• Lebenslauf 

• die letzten beiden Schulzeugnisse (Halbjahres- und Jahresabschlusszeugnis) + Abschlusszeugnis 

• Nachweise über Vorbeschäftigungen, Ausbildung, Studium und ggf. Bescheinigungen über abgeleistete Praktika 

 
Wir leben Chancengleichheit und begrüßen alle Menschen in allen Dimensionen von Diversität. Deshalb           
gewährleisten wir die berufliche Gleichstellung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation 
und Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Das Bundesministerium für Gesundheit kann im Rahmen seiner aufsichtsrechtlichen Befugnisse im Einzelfall 
Einblick in Ihre Bewerbungsunterlagen nehmen. Ihre Daten werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens 
gelöscht 

Ausbildung zur Kauffrau/zum Kauf-
mann für Büromanagement 
(d/m/w)                         
 

 

Robert Koch-Institut 
Deutschlands Public Health Institut 

Vergütung 
zurzeit 1.368,26 € im 1. Ausbil-
dungsjahr 

Referenz 
1361764 | 2/26 

Dauer 
3 Jahre  

Bewerbungsfrist 
30.11.2025 

Standort 
Berlin 

Ausbildungsbeginn 
01.09.2026 

 
Sabine Liedtke 

E-Mail: Ausbildung@rki.de 

Kontakt 

Stabil! 
moderne Ausbildung  gute Perspektiven   

öffentlicher Dienst 

Starte zum 1. September 2026 am 
Robert Koch-Institut! 

https://www.interamt.de/koop/app/stelle?id=1038280
http://www.rki.de/ausbildung

