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STADTWERKE SCHWERIN

TOP - Ausgebildet in Deine Zukunft!

Lerne in einem starken Team von mehr als 300 Mitarbeitenden und bringe Dich in unseren kaufmannischen

Prozessen ein und berate unsere Kundinnen und Kunden zu unseren Versorgungsleistungen.

Wir bieten zum 01.09.2026 Ausbildungsplatze zum

Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d)

Du interessierst Dich fur Das zeichnet Dich aus

mindestens Abschluss der Mittleren Reife

w» Blroprozesse, z. B. Gestaltung und das
Halten von Prasentationen , Erstellung von
Diagrammen, Bearbeitung des Postein-
und -ausgangs

Interesse fur Mathe und Deutsch

Grundverstandnis im Umgang mit dem PC

und MS-Office-Anwendungen wie z. B.

»+ Geschaftsprozesse, z. B. Bearbeitung von Word, Excel und Powerpoint
Kundendaten und Kundenauftragen,
Materialbeschaffung, inkl.
Angebotseinholung und Bestellung,
personalbezogene Aufgaben

wortgewandte Ausdrucksweise

Freude an der Ausbildung im Team

umsichtiges Handeln, Motivation,

»+ den Einsatz in unseren zahlreichen Lernbereitschaft
Bereichen: Vertrieb, Abrechnung, Finanzen, #++ Bereitschaft zur Teilnahme und Mitwirkung
Personal und Recht, Unternehmens- am gesellschaftlichen, kulturellen und
kommunikation, Zentraler Einkauf, sportlichen Engagement der Stadtwerke
Zentrale Dienste, Warmenetz, Technik, Schwerin

Betriebsfuhrung Erzeugung

Warum Wir?

LS %

flexible sehr gute Vergutung Teambuilding-Events kostenlose Nutzung des
Ausbildungszeiten im nach TVAGD . . Schweriner Nahverkehrs
o betriebseigene Feste ] )
Gleitzeitsystem im Stadtgebiet

. j.éhrliches umfangreiche . i o
30 Tage Urlaub im Weihnachtsgeld Einfiihrungswochen Fahrsicherheitstraining
Kalenderjahr L )

etionbond und ] Ja.hrlltcherh Seminare, Workshops E-Bike-Nutzung

) elliga e? gn ) ernmittelzuschuss und betriebsinterner Fahrradleasing
Silvester zusatzlich frei - . .
Pramienzahlung zum Unterricht sowie
Sonderurlaub zur Ausbildungsabschluss Projekte

Prufungsvorbereitung optimale Priifungs-

vorbereitung

Du mochtest mit uns in Dein Berufsleben starten? "
Dann zeig uns DEIN Profil und bewirb Dich per Mail an:

ausbildung@swsn.de TOP

Bei Fragen ist Tina Hilgenboker fur Dich da. AUSBILDUNGSBETRIEB 2025
Tel. 0385 633-1207 Industrie- und Handelskammer zu Schwerin

Im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren anfallende Kosten (z. B. Reisekosten) werden nicht

erstattet.

Stadtwerke Schwerin GmbH (SWS) e Gruppe Ausbildung e Eckdrift 43-45 e 19061 Schwerin

www.stadtwerke-schwerin.de ° f ,( in
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